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1) Accedere da Internet Explorer o da qualsiasi altro Browser al Sito “Finanziamenti on 
line” digitando l’indirizzo web:  https://gefo.servizirl.it;  effettuare la registrazione 
utente se non si è mai registrato; inserire il nome utente e la password rilasciati dal 
sistema dopo la registrazione.  

 
2) Selezionare nel Menù la voce “2) Scegli Profilo” e selezionare quindi il profilo del 
soggetto richiedente per il quale si vuole presentare domanda online. Se non ancora 
profilato, procedere all’inserimento del soggetto richiedente (macrotipologia Impresa) e alla 
completa compilazione e invio elettronico del profilo (per informazioni consultare il relativo 
manuale “Manuale Registrazione e Profilazione” presente in GEFO, Bandi, Avviso BEI, 
sezione documenti (icona pdf) oppure alla voce “Aiuto” della Homepage”. 

 

   dell'azienda 
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3) Selezionare nel Menù la voce “4) Bandi” 

 

 

4) In corrispondenza della sezione “D.G. Industria, Artigianato, Edilizia e Cooperazione” 
cliccare  su  “Accedi all'elenco dei Bandi pubblicati” come evidenziato nella seguente 
maschera. 

 

 

 

5) In corrispondenza del Bando ” AVVISO PUBBLICO PER LA CONCESSIONE DI INTERVENTI FINANZIARI A FAVORE 
DELLE PMI - INIZIATIVA FINLOMBARDA-BEI - LINEA GENERALE “ cliccare su “Nuovo progetto” per 
accedere al modulo online di presentazione della domanda. In caso di mancanza dei 
requisiti compare il seguente warning. Attenzione: per poter presentare domanda è 
necessario essere in possesso dei requisiti di ammissibilità previsti dal bando e riportarli 
correttamente nei dati del profilo (dimensione MPMI; Iscrizione registro imprese e/o 
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Albo artigiano; Codice ATECO 2007 primario ammissibile, sede operativa in Regione 
Lombardia). 

  

 

 
 

 
6) La prima maschera che si apre, denominata NUOVO PROGETTO, richiede le prime 

informazioni necessarie per la definizione della domanda. Innanzitutto prima di 
procedere alla compilazione dei campi leggere attentamente le indicazioni in rosso. 

 

 
 
 

 La data di inizio attività è modificabile da profilo. Compilare attentamente i campi 
relativi all’indirizzo email e il recapito telefonico poiché Regione Lombardia utilizzerà  tali 
recapiti per le comunicazioni inerenti la domanda. 

 

Al termine della compilazione di ogni sezione cliccare sempre su “CONTINUA” per salvare i 
dati e passare alla sezione successiva. Da questo momento in poi la domanda in stato 
“bozza” è reperibile al punto 5) Dossier progetti del Menù. 

 
 

7) Sezione “B) Notizie sull’azienda” 
I dati di questa sezione sono di sola lettura e sono ripresi dal profilo del soggetto 
richiedente.  
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Prendere visione dei dati riportati in questa maschera e se vi sono dei dati non corretti, uscire 
dal modulo di adesione ed accedere, dal menù, alla sezione 2) “Profilo soggetto 
richiedente”.  

 
Solo da questa sezione è possibile mettere in modifica il profilo del soggetto richiedente eseguendo le 
seguenti operazioni:  

1. Cliccare sull’icona “martelletto”,  

2. Compare quindi una finestra con il messaggio “Sei sicuro di voler rieseguire la profilazione 
dell'operatore?”, cliccare su ok per proseguire.  

3. Si apre quindi maschera nella quale viene richiesto di compilare i campi Email e Telefono. Cliccare 
quindi su continua per mettere il profilo “in modifica”. 

4. Cliccare sul soggetto richiedente per accedere alle sezioni del profilo; 

5. Prendere visione dei dati inseriti nelle sezioni del Profilo (per esempio Legale rappresentante ecc.) 
e modificarli, se necessario, cliccando sempre su “continua” per aggiornare e salvare i dati dopo 
averli modificati; 

6. Inviare elettronicamente il Profilo (Sezione “Invio elettronico”); 

7. Riaccedere alla domanda in bozza cliccando sulla voce del Menù 5) “Dossier progetti” (in cui 
sarà visualizzata la domanda in stato “bozza” e sarà possibile procedere alla compilazione del 
modulo di adesione, vedi immagine sottoriportata).  

 

 

 
 Importante: Per accedere alla propria domanda ogni qualvolta si interrompe la  
 compilazione della domanda cliccare su 5) Dossier progetti, “In bozza” come mostrato 
 nella figura riportata sopra. Non cliccare su “4) Bandi” altrimenti sarà creata una  
 seconda bozza di domanda e sarà necessario compilare dall’inizio il modulo di adesione. 

 
 Dopo aver verificato che i dati della sezione “B) Notizie sull’Azienda” sono corrette 
 cliccare su “CONTINUA” per salvare i dati e passare alla sezione successiva. 

 
8) Sezione “C) Dati economici” 
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I dati di questa sezione sono di sola lettura e sono ripresi dal profilo del soggetto 
richiedente. Come già indicato per la sezione precedente, è necessario prendere visione 
dei dati indicati e se vi sono dei dati non corretti, uscire dal modulo di adesione ed 
accedere, dal menù, alla sezione 2) “Profilo soggetto richiedente”.  

 

 
Dopo aver verificato che i dati della sezione “C) Dati economici” sono corrette cliccare  su 
“CONTINUA” per salvare i dati e passare alla sezione successiva. 

 
 
9) Sezione “D) Personale” 

I dati di questa sezione sono di sola lettura e sono ripresi dal profilo del soggetto 
richiedente. Come già indicato per la sezione precedente, è necessario prendere visione 
dei dati indicati e se vi sono dei dati non corretti, uscire dal modulo di adesione ed 
accedere, dal menù, alla sezione 2) “Profilo soggetto richiedente”.  

 
 Dopo aver verificato che i dati della sezione “D) Personale” sono corretti cliccare su 
 “CONTINUA” per salvare i dati e passare alla sezione successiva. 

 
10) Sezione “F) Elenco Soci” 

I dati di questa sezione sono di sola lettura e sono ripresi dal profilo del soggetto 
richiedente. Come già indicato per la sezione precedente, è necessario prendere visione 
dei dati indicati e se vi sono dei dati non corretti, uscire dal modulo di adesione ed 
accedere, dal menù, alla sezione 2) “Profilo soggetto richiedente”.  
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 Dopo aver verificato che i dati cliccare su “CONTINUA” per salvare i dati e passare alla 
 sezione successiva. 

 
 

11) Sezione “F) Soci e Titolari di cariche e qualifiche” 

I dati di questa sezione sono di sola lettura e sono ripresi dal profilo del soggetto 
richiedente. Come già indicato per la sezione precedente, è necessario prendere visione 
dei dati indicati e se vi sono dei dati non corretti, uscire dal modulo di adesione ed 
accedere, dal menù, alla sezione 2) “Profilo soggetto richiedente”.  

 
 Dopo aver verificato che i dati cliccare su “CONTINUA” per salvare i dati e passare alla 
 sezione successiva. 

 
12) Sezione “G) Partecipate” 

I dati di questa sezione sono di sola lettura e sono ripresi dal profilo del soggetto 
richiedente. Come già indicato per la sezione precedente, è necessario prendere visione 
dei dati indicati e se vi sono dei dati non corretti, uscire dal modulo di adesione ed 
accedere, dal menù, alla sezione 2) “Profilo soggetto richiedente”.  
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 Dopo aver verificato che i dati cliccare su “CONTINUA” per salvare i dati e passare alla 
 sezione successiva. 

 
13) Sezione “H) Sede operativa” 

In questa sezione deve essere indicata la sede operativa del soggetto richiedente. 

 
 
Cliccando su Inserisci sede si apre la seguente maschera: 
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Se la sede ricercata compare già nella maschera sopra riportata allora cliccare sul relativo 
indirizzo per associarla alla domanda. In caso contrario cliccare su “Inserisci una nuova 
sede” per inserire un nuova sede. 
 
Attenzione! La sede operativa deve essere in Regione Lombardia. 
 
A questo punto cliccare su “CONTINUA” per salvare i dati e passare alla sezione successiva. 

 

 
14) Sezione “I) Rappresentante Legale” 

I dati di questa sezione sono di sola lettura e sono ripresi dal profilo del soggetto 
richiedente. Come già indicato per la sezione precedente, è necessario prendere visione 
dei dati indicati e se vi sono dei dati non corretti, uscire dal modulo di adesione ed 
accedere, dal menù, alla sezione 2) “Profilo soggetto richiedente”.  

 

 
  
 
Dopo aver verificato che i dati della sezione “E) Rappresentante Legale” sono corrette 
 cliccare su “CONTINUA” per salvare i dati e passare alla sezione successiva. 
 

ATTENZIONE: Il Rappresentante Legale dovrà apporre la firma elettronica sui successivi 
documenti da caricare e sul Modulo di Adesione “Domanda di agevolazione” generata dopo 
l’invio elettronico. 

 
15) Sezione “J) Referente operativo per l’impresa” 

In questa sezione è necessario indicare il riferimento del referente operativo per 
l’impresa ovvero il responsabile della gestione operativa della domanda.  
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Cliccando sull’icona  si acceda alla seguente maschera di selezione del soggetto: 

 
 
 
Se la persona da indicare compare già nella maschera sopra riportata allora cliccare sul 
relativo codice fiscale per associarla alla domanda. In caso contrario cliccare su “Inserisci 
nuovo soggetto” per inserire un nuovo soggetto. 
 
 
Dopo aver selezionato il “contatto negoziale” cliccare su “CONTINUA” per salvare i dati e 
passare alla sezione successiva. 
 
 
 
16) Sezione “K) Eventuale soggetto esterno incaricato da contattare” 

In questa sezione è necessario indicare il riferimento dell'eventuale consulente delegato 
dalla società richiedente per contatti con l'Ente gestore.  

 

 
Cliccando sull’icona  si acceda alla seguente maschera di selezione del soggetto: 
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Se la persona da indicare compare già nella maschera sopra riportata allora cliccare sul 
relativo codice fiscale per associarla alla domanda. In caso contrario cliccare su “Inserisci 
nuovo soggetto” per inserire una nuovo soggetto. 
 
Dopo aver selezionato il “contatto negoziale” cliccare su “CONTINUA” per salvare i dati e 
passare alla sezione successiva. 

 
 

17) Sezione “L) Notizie attività” 
 

 In questa sezione è necessario compilare i seguenti campi obbligatori: 
 

− Presentazione dell’azienda e della compagine sociale/titolari   

− Descrizione dell'attività esercitata 

− Caratteristiche del mercato di riferimento 

− Struttura organizzativa e produttiva 

− Operazioni di rivalutazione dei beni e/o societarie effettuate nell’ultimo biennio 

− Fatturato infrannuale e utile/perdita (segno +/-) netta indicativa al fine mese 
precedente la data di presentazione della domanda 

− Fatturato e utile/perdita (segno +/-) netta finale prevista per l’intero esercizio in 
corso 

 
 
Dopo aver compilato tutti campi richiesti cliccare su “CONTINUA” per salvare i dati e 
passare alla sezione successiva. 
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18) Sezione “M) Ordini accettati/Contratti di fornitura” 
 
In questa sezione è necessario inserire i dettagli e gli importi degli ordini accettati e/o 
dei contratti di fornitura. Si ricorda che l’importo minimo ammesso è di 100.000 euro e 
che le date degli ordini/contratti devono essere coerenti con i requisiti previsti. In caso 
di cliente estero è possibile inserire lo stato estero. 

 

 
 

 
 

 
19)  Sezione “N) Informazioni economico/finanziarie” 
 
In questa sezione è richiesto l’inserimento del Finanziamento complessivo richiesto a fronte 
del totale ordini. L’importo del finanziamento deve essere minore o uguale al 50% del 
Totale ordini e deve essere maggiore di 50.000 euro e minore di 500.000 euro. 
 
E’ necessario compilare inoltre la durata del finanziamento e scegliere l’istituto di credito 
cofinanziatore e dichiarare i relativi dati. 
 

 
 

  
20) Sezione  “O) Fidi a breve” 

 
 

Questa sezione riporta l'elenco dei fidi ricevuti dal richiedente mostra le seguenti 
 informazioni: 

− Istituto Bancario. 
− Scoperto C/C concesso. 
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− Scoperto C/C utilizzato. 
− Salvo buon fine concesso. 
− Salvo buon fine utilizzato. 
− Altro fido concesso. 
− Altro fido utilizzato. 

 
In questa sezione è obbligatorio inserire almeno un record se la relativa check box in sezione 
A) Registrazione domanda è uguale a SI. 

 
Dopo aver completato tutti i campi richiesti cliccare su “continua” per passare alla  sezione 
successiva. 
 
 

 
 

21)  Sezione P) Finanziamenti a medio/lungo termine 
 
Questa sezione riporta l'elenco degli affidamenti a medio/lungo termine ricevuti dal richiedente 

mostra le seguenti informazioni: 
− Istituto Bancario. 
− Data erogazione. 
− Importo originario. 
− Debito residuo. 
− Data scadenza contratto. 

 
In questa sezione è obbligatorio inserire almeno un record se la relativa check box in sezione 
A) Registrazione domanda è uguale a SI. 
Dopo aver completato tutti i campi richiesti cliccare su “continua” per passare alla  sezione 
successiva. 
 
 
 

22)  Sezione Q) Leasing 
 

Questa sezione riporta l'elenco dei leasing e mostra le seguenti informazioni: 
− Società. 
− Costo iniziale del bene. 
− Importo rata. 
− Cadenza rata. 
− Data scadenza contratto. 
 

In questa sezione è obbligatorio inserire almeno un record se la relativa check box in sezione 
A) Registrazione domanda è uguale a SI. 
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Dopo aver completato tutti i campi richiesti cliccare su “continua” per passare alla  sezione 
successiva. 
 
 
 

23)  Proprietà immobiliari 
 
In questa sezione è possibile inserire eventuali notizie relative alle proprietà immobiliari. 
Questa sezione richiede di compilare i seguenti campi: 
 
      - Notizie sulle proprietà immobiliari dell'impresa; 
      - Notizie sulle proprietà immobiliari dei garanti; 

 
Dopo aver completato tutti i campi richiesti cliccare su “continua” per passare alla  sezione 
successiva. 
 
 

 
 

24)  De Minimis/ESL 
 

I dati di questa sezione sono di sola lettura e sono ripresi dal profilo del soggetto richiedente. 
Come già indicato per la sezione precedente, è necessario prendere visione dei dati indicati e 
se vi sono dei dati non corretti, uscire dal modulo di adesione ed accedere, dal menù, alla 
sezione 2) “Profilo soggetto richiedente”.  

 
In questa sezione è obbligatorio inserire almeno un record se la relativa check box in sezione 
A) Registrazione domanda è uguale a SI. 
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Dopo aver completato tutti i campi richiesti cliccare su “continua” per passare alla sezione 
successiva. 
 

 
 
 
 

25)  Documenti da scaricare 
 
In questa sezione è possibile scaricare i seguenti documenti : 
 

- Dichiarazione sulla fornitura in lingua estera; 
- Delega ad operare soggetti terzi; 
- Dichiarazione sul/sui titolare/i effettivo/i dell'impresa richiedente ai sensi e per gli effetti 

del D. Lgs. nr. 231 del 2007 in tema di antiriciclaggio (obbligatorio) 
 

26)    Documenti da allegare 
 
In questa sezione è richiesto l’ upload di tutti i documenti previsti dopo averli compilati e, se 
necessario firmati digitalmente. 
 
I documenti da caricare sono visibili cliccando su “Documenti bando” e sono i seguenti: 
 

 
 

- Dichiarazione sulla fornitura in lingua estera (obbligatorio se selezionato Stato Estero 
nella Sezione M) “Ordini accettati/Contratti di fornitura”); 

- Delega ad operare soggetti terzi (obbligatorio e firmato elettronicamente dal Legale 
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Rappresentante inserito nella sezione I) se è stata compilata la sezione K) "Eventuale 
Soggetto esterno delegato da contattare"; 

- Dichiarazione sul/sui titolare/i effettivo/i dell'impresa richiedente ai sensi e per gli effetti 
del D. Lgs. nr. 231 del 2007 in tema di antiriciclaggio (obbligatorio e firmato 
elettronicamente dal Legale Rappresentante inserito nella sezione I). 

- Documento di identità in corso di validità del/dei titolare/i effettivo/i (obbligatorio); 
- Documento di identità in corso di validità del rappresentante legale (obbligatorio); 
- Copia del/degli Ordine/i accettato/i o del/dei Contratto/i di fornitura (se in lingua 

diversa dall’italiano, includere dichiarazione sostitutiva di atto di notorietà ai sensi 
dell’art. 47 del D.P.R. 445 del 2000 da cui si evincano gli elementi di cui all'articolo 5 
dell'Avviso), (obbligatorio); 

- Eventuale documentazione relativa al rapporto di fornitura di cui l'ordine accettato 
costituisce esecuzione, per i casi di cui all'art. 5 dell'Avviso alle Imprese - Linea 
Generale; 

- Per le Società di capitali: Ultimi due bilanci d’esercizio approvati e depositati 
(obbligatorio per le Società di capitali); 

- Per le Società di capitali: Eventuale bozza, ancora da approvare e depositare, del 
bilancio relativo all’ultimo esercizio chiuso (firmato digitalmente e con dicitura 
“bozza”sul testo cartaceo. Qualora chiuso l'esercizio il documento è obbligatorio). 

- Per le Società di persone e le Ditte individuali: Ultime due situazioni economico - 
patrimoniali complete di scritture di rettifica e assestamento (firmate digitalmente e con 
dicitura “definitivo” sul testo cartaceo.) 

- Per le Società di persone e le Ditte individuali: Eventuale situazione economico-
patrimoniale non ancora contabilmente chiusa  (firmata digitalmente e con dicitura 
“bozza” sul testo cartaceo. Qualora chiuso l'esercizio il documento è obbligatorio)   

- Altra documentazione utile. 
 
Cliccare su “Carica documento” e selezionare dalla drop list il tipo documento tra i seguenti: 

 
 
 
  
 
 quindi cliccare su 'sfoglia' per selezionare il file sul proprio PC e quindi continua per 
 effettuare il caricamento del file. 
 
  

Dopo aver caricato tutti i documenti richiesti cliccare su “continua” per passare alla 
sezione successiva. 
 
V) Autodichiarazioni: 
 
In questa sezione è necessario selezionare tutte le autodichiarazioni che saranno 
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precompilate nel successivo Modulo di adesione “Domanda di agevolazione” generato 
dopo l’invio elettronico che dovrà essere firmato elettronicamente dal Legale 
Rappresentante. 

 

 
 

 
 
 
 
 Sezione “W) Invio elettronico” 
Questa sezione permette di effettuare le operazioni sotto riportate: 

 
 

 
 
 
 

1 Salva in bozza. Selezionando questa opzione si può salvare in bozza la domanda e 
riprenderne la compilazione in un secondo momento.  

 
2 Effettuo la verifica dei dati inseriti e visualizzo il FAC-SIMILE del modulo di 

adesione. Selezionando questa opzione si effettua una simulazione dell'invio 
elettronico del modulo. Grazie a questa simulazione è possibile verificare se sono stati 
effettuati errori nella compilazione del modulo on line (che saranno segnalati con 
specifico messaggio a video) e quindi verificare l'anteprima, in FAC-SIMILE, del 
Modulo di Adesione (quello reale, da firmare digitalmente e ricaricare a sistema, sarà 
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generato dopo l’invio elettronico). In questo modo il beneficiario può verificare che i dati 
riportati nella domanda siano corretti e nel caso modificarli prima di effettuare l'invio 
definitivo.  

 
3 Eseguo la procedura guidata di presentazione: ATTENZIONE, i dati inseriti non 

saranno più modificabili. Selezionando questa opzione si effettua l'invio elettronico 
della domanda, la domanda passa in stato “Presentati”, i dati riportati non saranno 
quindi più modificabili e si passerà alla “Procedura guidata di Presentazione” del modulo 
di Adesione (descritta nel successivo paragrafo). 
 
 

 
 
 

27)  Procedura guidata di presentazione della domanda. 
 Dopo aver inviato elettronicamente la domanda, come indicato al  precedente punto   

(terzo radio button), compare a video il seguente messaggio informativo prendere visione 
del testo e cliccare su “ok” per continuare. 

 
 
 

 A questo punto compare un secondo messaggio che notifica l'invio di una prima mail 
nella  casella di posta elettronica del beneficiario, prendere visione del messaggio e 
dell'email che avete ricevuto quindi premere su “ok” per continuare. 
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 Si apre quindi la prima maschera della procedura guidata di presentazione della 
domanda: 
 
  
 
 La maschera sottoriportata rappresenta lo STEP 1 della procedura guidata di 
 presentazione. Le operazioni da eseguire in questa maschera sono:  Selezionare 
 come ”modalità di presentazione del Modulo di Adesione (MDA)*” la voce “domanda 
 firmata digitalmente” quindi cliccare su “Avanti” per aprire la maschera successiva. 
 
 

 
 
 
 Selezionare “Domanda firmata digitalmente” e cliccare su “avanti” per proseguire nella 
 procedura guidata di presentazione della domanda. 
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 Si apre quindi la seconda maschera della procedura guidata di presentazione del la 
domanda:  
 
 
 La maschera riportata rappresenta lo STEP 2 della procedura guidata di 
 presentazione. Le operazioni da eseguire in questa maschera sono: Eseguire il 

 Download del Modulo di Adesione, firmarlo digitalmente ed eseguire l’upload a sistema 
del Modulo di Adesione firmato digitalmente. 
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 A questo punto cliccare su “Avanti” per passare alla maschera successiva. 
 La maschera sottoriportata rappresenta lo STEP 3 della procedura guidata di 
 presentazione. Le operazioni da eseguire in questa maschera sono quindi:  Selezionare 
 l'opzione (obbligatoria) “Desidero eseguire il pagamento on-line dell'imposta di 
 bollo ”.   Cliccando su Avanti si aprirà la seguente maschera guidata che 
 permette di completare l'operazione di pagamento del bollo. 
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Inserire nella maschera sopra i dati relativi alla propria carta di credito e quindi 
cliccare su “Invia” per eseguire il pagamento. 
 
 
 
A questo punto si ritorna alla maschera della procedura guidata, indicata di seguito, 
nella quale sarà visualizzato un messaggio che conferma l'avvenuto pagamento del 
bollo. 
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Dopo aver premuto su OK nella precedente maschera, compare il seguente messaggio che 
mostra il numero di protocollo. Cliccare quindi su “ok” per terminare la procedura di 
presentazione e  tornare al dossier progetti. 
 

 
 
La procedura è ora definitivamente conclusa, è possibile visualizzare il Modulo di adesione e i 
documenti caricati protocollati accedendo all’icona “Cartella gialla”. Durante la protocollazione 
sarà inviata una seconda mail di notifica della presentazione completa e definitiva della 
domanda di Adesione all'Avviso pubblico per la concessione di interventi finanziari a favore 
delle PMI - Iniziativa Finlombarda-BEI - Linea Generale. 
  
 

In caso si volesse uscire dalla procedura guidata di presentazione della domanda, è 
 possibile riaccedervi cliccando sull’icona “Bacchetta magica” che trovate nel dossier 
 progetti, cliccando su “Presentati” in corrispondenza del Bando “all'Avviso pubblico per 
la concessione di interventi finanziari a favore delle PMI - Iniziativa Finlombarda-BEI - 
Linea Generale. 
Nella seguente maschera trovate un esempio che mostra dove reperire l'icona 
“bacchetta magica”. 
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Riferimenti e Contatti 
  
Per qualsiasi chiarimento o problematica che dovesse sorgere nella compilazione 
tecnica del modulo on line di presentazione della domanda contattare: 

• il numero verde 800.131.151 oppure; 
• l’indirizzo email assistenzaweb@regione.lombardia.it. 

 
Per chiarimenti relativi ai contenuti dell’avviso contattare i referenti operativi del bando 
di Finlombarda S.p.A. inviando una mail all’indirizzo: 

 
infoflbei@finlombarda.it 

 
 
 
 
 


