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1. Introduzione 

1.1 Scopo e campo di applicazione 

 

Scopo di questo documento è descrivere le modalità operative per la compilazione dei seguenti moduli del bando 

“Credito in Cassa”: 

 Accesso a GeFO 

 Compilazione Domanda di Adesione 

 Procedura guidata di presentazione del progetto 

 

1.2 Copyright (specifiche proprietà e limite di 

utilizzo) 

Il materiale è di proprietà di Lombardia Informatica S.p.A. In ogni caso la presente documentazione non può essere in 

alcun modo copiata e/o modificata. 
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2. Accesso a Gefo e Selezione del 

progetto 

 

Per accedere a GeFO e procedere alla compilazione del Modulo di Adesione, occorre seguire i seguenti passi: 

1) Digitare l’indirizzo web: https://gefo.servizirl.it/ e inserire le proprie credenziali: 

 

Figura 1 Pagina iniziale GeFO 

2) Scegliere il profilo utente dell'azienda nella colonna “SOGGETTO RICHIEDENTE” nella sezione “Scegli 

profilo”: 

 

Figura 2 Soggetto Richiedente 

 

 

 

 

 

 

 

https://gefo.servizirl.it/
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2.1 Procedura di compilazione modulo di adesione 

 

Per procedere alla compilazione del modulo “Domanda di Adesione” dopo essersi profilati, occorre seguire i seguenti 

passi: 

1. Selezionare nel Menu la voce “Bandi” e accedere all’elenco dei bandi pubblicati. 

 

Figura 3 Bandi – Nuovo Progetto 

 

2. In corrispondenza del bando “Credito in Cassa” cliccare su “Nuovo Progetto” e procedere alla 

compilazione della “Domanda di Adesione”. 

 

ATTENZIONE 

La data di apertura del bando in oggetto è fissata per il giorno 30/09/2013 alle ore 11.00. Il bando resterà aperto fino 

all’esaurimento dei fondi messi a disposizione. 

Il bando presenta diversi requisiti di ammissibilità e solo la simulazione di invio consente di verificare il rispetto di tali 

requisiti sulla base dei dati inseriti in GeFO. Nella presentazione della domanda di adesione, il sistema prevede 

l'opzione: "Effettuo la verifica dei dati inseriti e visualizzo il FAC-SIMILE del modulo di adesione" presente nella 

sezione "W) Invio Elettronico" proprio per aiutare gli utenti nella verifica del rispetto dei requisiti previsti dal bando. 

Questa operazione è molto importante perché il sistema segnala se il progetto così come è stato inserito, non ricopre i 

requisiti previsti. Può essere ripetuta più volte, a seguito delle opportune verifiche ed eventuali modifiche. 

Pertanto si RACCOMANDA di eseguire la verifica dei dati inseriti nel modulo di adesione, al fine di per poter apportare 

eventuali modifiche nel sistema Gefo. 

Le domande trasmesse con modalità differenti rispetto a quanto stabilito nel bando e/o pervenute 

all’esaurimento dei fondi disponibili non saranno prese in considerazione. 
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Possono presentare domanda di partecipazione le imprese in possesso dei seguenti requisiti alla data di presentazione 

della domanda: 

1) Essere iscritte al registro delle imprese; 

2) Avere SEDE OPERATIVA o SEDE LEGALE in Regione Lombardia; 

3) Non appartenere ad uno dei seguenti settori ATECO:  

 A. Agricoltura, Silvicoltura e pesca; 

 

Ogni impresa può presentare una sola Domanda. 

Solo nel caso in cui la domanda già presentata si trovi in iter "Ammesso", "Non ammesso", "Rinuncia ", "Revoca", allora 

il soggetto può presentare nuovamente una Domanda. 

 

3. La prima maschera che si apre, denominata “NUOVO PROGETTO”, riporta e richiede le prime informazioni 

necessarie per la definizione del progetto. Prendere visione dei dati e procedere con la compilazione dei 

restanti campi obbligatori. 
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Figura 4 Nuovo Progetto 

In questa maschera è obbligatorio compilate tutti i campi marcati dall’asterisco rosso . 
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Al termine della compilazione cliccare su “CONTINUA” per salvare i dati e passare alla sezione successiva. 

 

ATTENZIONE 

La risposta “SI” alla domanda “Hai avuto De-Minimis negli ultimi 3 anni?” prevede la compilazione automatica del 

campo “Totale contributi De-Minimis ultimi 3 anni”, qualora l’informazione mancasse, è necessario accedere al Profilo 

soggetto richiedente e inserire i dati richiesti nella sezione De Minimis. 

Il campo “PEC” è precompilato dal sistema con l’indirizzo inserito nel profilo, ed è editabile. Qualora nel profilo il campo 

fosse vuoto, il profilo sarà automaticamente aggiornato con il valore inserito. 

Da questo momento in avanti, nel caso di dati non corretti o mancanti effettuare l'aggiornamento nel PROFILO 

SOGGETTO RICHIEDENTE. 

 

Per modificare i dati del Profilo occorre uscire dal Modulo di adesione ed accedere, dal menu, alla sezione “Profilo 

soggetto richiedente”. 

Solo da questa sezione è possibile mettere in modifica il profilo del soggetto richiedente eseguendo le seguenti 

operazioni: 

1. Cliccare sull’icona “martelletto” ; 

2. Compare quindi una finestra con il messaggio “Sei sicuro di voler rieseguire la profilazione dell'operatore?”, cliccare su 

“OK” per proseguire; 

3. Si apre quindi una maschera nella quale viene richiesto di compilare i campi E-mail e Telefono. Cliccare quindi su 

“CONTINUA” per mettere il profilo “in modifica”; 

4. Cliccare sul Soggetto Richiedente per accedere alle sezioni del profilo; 

5. Prendere visione dei dati inseriti nelle sezioni del Profilo (per esempio Legale rappresentante ecc.) e modificarli, se 

necessario, cliccando sempre su “Continua” per aggiornare e salvare i dati dopo averli modificati; 

6. Inviare elettronicamente il Profilo (Sezione “Invio elettronico”); 

7. Riaccedere al progetto “in bozza” cliccando sulla voce del Menu “Dossier progetti” (in cui sarà visualizzato il 

progetto in stato “bozza” e sarà possibile procedere alla compilazione del modulo di adesione, vedi immagine sotto 

riportata). 

 

 

Figura 5 Progetto in stato Bozza 
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ATTENZIONE 

Per accedere al proprio progetto ogni qualvolta si interrompe la compilazione della domanda cliccare su “Dossier 

progetti”, “In bozza”. Non cliccare su “Bandi” altrimenti sarà creata una seconda bozza di progetto e sarà necessario 

compilare dall’inizio il Modulo di adesione. 

 

Cliccare su “CONTINUA” per salvare i dati e passare alla sezione successiva. 

 

4. La sezione “B) NOTIZIE SULL’AZIENDA”, riporta in automatico le informazioni relative all’azienda che 

sono riprese dal profilo del soggetto richiedente. Tali dati sono di sola lettura e non sono modificabili da 

questa maschera.  
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Figura 6 Notizie sull’azienda 

Prendere visione dei dati riportati in questa maschera e se vi sono dei dati non corretti, uscire dal Modulo di adesione ed 

accedere, dal menu, alla sezione “Profilo soggetto richiedente” per effettuare le opportune correzioni. 

Dopo aver verificato che le informazioni riportate sono corrette cliccare su “CONTINUA” per salvare i dati e passare alla 

sezione successiva. 

5. Sezione “C) DE MINIMIS/ ESL”. Sezione di sola lettura. I dati sono ripresi dal profilo del soggetto 

richiedente e sono modificabili solo accedendo alla sezione “Profilo soggetto richiedente”. 

 

Figura 7 De Minimis/ ESL 

Cliccare su “CONTINUA” per passare alla sezione successiva. 
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6. Sezione “D) DATI BANCARI”. Sezione di sola lettura. Le informazioni bancarie sono riprese dal profilo del 

soggetto richiedente e sono modificabili solo accedendo alla sezione “Profilo soggetto richiedente”. 

 

Figura 8 Dati bancari 

Cliccare su “CONTINUA” per salvare i dati e per passare alla sezione successiva. 

 

7. Sezione “E) DATI ECONOMICI”. Sezione di sola lettura. Le informazioni economiche sono riprese dal 

profilo del soggetto richiedente e sono modificabili solo accedendo alla sezione “Profilo soggetto 

richiedente”. 

 

Figura 9 Dati economici 

 

Cliccare su “CONTINUA” per salvare i dati e per passare alla sezione successiva. 
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8. Sezione “F) PERSONALE”, sezione di sola lettura. I dati relativi al personale dell’impresa sono ripresi dal 

profilo del soggetto richiedente e sono modificabili solo accedendo alla sezione “Profilo soggetto 

richiedente”. 

 

Figura 10 Personale 

 

Cliccare su “CONTINUA” per salvare i dati e per passare alla sezione successiva. 

 

9. Sezione “G) ELENCO SOCI”, sezione di sola lettura. I dati relativi alle quote di partecipazione sono ripresi 

dal profilo del soggetto richiedente e sono modificabili solo accedendo alla sezione “Profilo soggetto 

richiedente”. 

 

Figura 11 Elenco soci 

Cliccando sulla denominazione del “Socio” è possibile visualizzare i dati di dettaglio del socio se presente. 

Cliccare su “CONTINUA” per salvare i dati e per passare alla sezione successiva. 

10. Sezione H) SOCI E TITOLARI DI CARICHE E QUALIFICHE”, sezione di sola lettura. I dati riportati sono 

ripresi dal profilo del soggetto richiedente e sono modificabili solo accedendo alla sezione “Profilo 

soggetto richiedente”. 
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Figura 12 Soci e titolari di cariche e qualifiche 

È possibile fornire informazioni aggiuntive compilando il box “Note”. 

Cliccare su “CONTINUA” per salvare i dati e per passare alla sezione successiva. 

 

11. Sezione “I) PARTECIPATE”, sezione di sola lettura. I dati riportati sono ripresi dal profilo del soggetto 

richiedente e sono modificabili solo accedendo alla sezione “Profilo soggetto richiedente”. 

 

Figura 13 Partecipate 

Cliccare su “CONTINUA” per salvare i dati e per passare alla sezione successiva. 

 

 

 

 



LOMBARDIA INFORMATICA S.p.A.     Classificazione: pubblico 

Rev. 02 – Manuale GeFO 
Pagina 15  

 

 

12. Sezione “J) SEDE OPERATIVA”. In questa sezione è necessario inserire la Sede operativa del progetto . 

 

Figura 14 Sede operativa 

Cliccando su “Inserisci sede”  il sistema presenta la videata per effettuare l’inserimento delle sedi. 

 

 

Figura 15 Ricerca operativa 

 

Inserire la sede selezionandola tra quelle dichiarate nel profilo dell'azienda, caricate in automatico dal sistema. È 

possibile inserire un'eventuale nuova sede non registrata nel profilo cliccando su “Inserisci nuova sede” 

. 

In entrambi i casi, il sistema aprirà la maschera di associazione della sede (indirizzo, comune, provincia, CAP, ecc.), con 

i dai precompilati nel primo caso e da inserire ex-novo nel secondo. 

Sarà sempre necessario specificare la tipologia di sede all’interno del progetto,selezionandola attraverso l’apposita drop-

list, nonché i dati di Telefono, Fax, E-mail, Sito internet e Numero REA. 
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Figura 16 Associazione sede 

 

Compilare la maschera e salvare i dati cliccando su “CONFERMA”. 

 

ATTENZIONE 

È obbligatorio inserire la sede operativa. Nel caso di assenza di una sede operativa inserire quella legale 

I campi “Tipologia sede nel progetto”, “Indirizzo”, “Comune”, “CAP” e “Numero REA” sono obbligatori. 

La sede deve essere in Lombardia. 

 

Dopo aver inserito le sedi dell’investimento cliccare su “CONTINUA” per salvare i dati e passare alla sezione successiva. 

 

13. Sezione “K) RAPPRESENTANTE LEGALE”, riporta in automatico le informazioni relative al 

Rappresentante Legale che sono ripresi dal profilo del soggetto richiedente. Tali dati sono di sola lettura e 

non sono modificabili da questa maschera.  
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Figura 17 Dati Rappresentante Legale 

 

Dopo aver verificato la correttezza dei dati cliccare su “CONTINUA” per salvare i dati e passare alla sezione successiva. 

 

14. Sezione “L) REFERENTE OPERATIVO PER L’IMPRESA”. 
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Figura 18 Referente operativo per l’impresa 

Cliccando sull’icona  si accede alla seguente maschera di selezione del contatto. 

 

 

Figura 19 Ricerca contatto 

Se il contatto compare già nella maschera sopra riportata allora cliccare sul relativo “Codice fiscale” per associarlo al 

progetto. In caso contrario cliccare su :”Inserisci nuovo soggetto”  per inserire un nuovo 

soggetto.  

In entrambi i casi, il sistema aprirà la maschera dei dati anagrafici del soggetto (cognome, nome, residenza, ecc.), 

precompilati nel primo caso e da inserire ex-novo nel secondo. 
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Sarà sempre necessario attribuire al Contatto il ruolo “Referente operativo”, attraverso l’apposita drop-list, nonché i dati 

di Telefono, Fax e E-mail. 

 

Dopo aver inserito il Referente operativo cliccare su “CONTINUA” per salvare i dati e per passare alla sezione 

successiva. 

 

15. Sezione “M) EVENTUALE SOGGETTO ESTERNO DELEGATO A CONTATTARE”. 

 

Figura 20 Soggetto esterno delegato a contattare 

Cliccando sull’icona  si accede alla seguente maschera di selezione del soggetto. 
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Figura 21 Ricerca soggetto 

Se il soggetto compare già nella maschera sopra riportata allora cliccare sul relativo “Codice fiscale” per associarlo al 

progetto. In caso contrario cliccare su :”Inserisci nuovo soggetto”  per inserire un nuovo 

soggetto.  

In entrambi i casi, il sistema aprirà la maschera dei dati anagrafici del soggetto (cognome, nome, residenza, ecc.), 

precompilati nel primo caso e da inserire ex-novo nel secondo. 

Sarà sempre necessario attribuire al Soggetto il ruolo “Soggetto esterno incaricato”, attraverso l’apposita drop-list, 

nonché i dati di Telefono, Fax e E-mail. 

 

Dopo aver inserito il Soggetto esterno incaricato cliccare su “CONTINUA” per salvare i dati e per passare alla sezione 

successiva. 

N. B.: Se non si deve inserire alcun Soggetto esterno incaricato allora è necessario accedere alla sezione successiva 

cliccando direttamente sulla stessa invece di cliccare su “CONTINUA” (per es. cliccare sulla sezione “N) FIDI A 

BREVE”).  

 

ATTENZIONE 

La compilazione dei campi “Società di consulenza” e “Partita IVA società di consulenza” è obbligatoria. 

 

16. Sezione “N) FIDI A BREVE”. 
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Figura 22 Fidi a breve 

In questa sezione devono essere inseriti i dati dei fidi. Cliccare su “Inserisci nuovo fido”   per inserire 

i dati del fido. 

 

Figura 23 Nuovo fido 

Compilare tutti i campi obbligatori contraddistinti dal simbolo  e cliccare su “CONFERMA” per salvare i dati inseriti. 

Inseriti tutti i fidi cliccare il tasto “CONTINUA” per passare alla sezione successiva. 
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ATTENZIONE 

Se nella “Sezione A) REGISTRAZIONE DOMANDA” si è risposto “SI” alla domanda “Sono presenti Fidi a breve?” è 

obbligatorio l’inserimento di almeno un Fido. 

 

17. Sezione “O) FINANZIAMENTI MEDIO/ LUNGO TERMINE”. 

 

Figura 24 Finanziamenti medio/lungo termine 

In questa sezione devono essere inseriti i dati dei finanziamenti a medio/lungo termine. Cliccare su “Inserisci nuovo 

finanziamento”  per inserire i dati. 

 

Figura 25 Nuovo finanziamento 

Compilare tutti i campi obbligatori contraddistinti dal simbolo  e cliccare su “CONFERMA” per salvare i dati inseriti. 

Inseriti tutti i finanziamenti richiesti cliccare il tasto “CONTINUA” per passare alla sezione successiva. 
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ATTENZIONE 

Se nella “Sezione A) REGISTRAZIONE DOMANDA” si è risposto “SI” alla domanda “Sono presenti Finanziamenti 

Medio/Lungo termine?” è obbligatorio l’inserimento di almeno un Finanziamento. 

 

18. Sezione “P) LEASING”. 

 

Figura 26 Leasing 

 

In questa sezione devono essere inseriti i dati dei contratti di Leasing dell’azienda. Cliccare su “Inserisci nuovo 

leasing”  per inserire un nuovo contratto di leasing. 

 

Figura 27 Nuovo contratto di leasing 

Compilare tutti i campi obbligatori contraddistinti dal simbolo  e cliccare su “CONFERMA” per salvare i dati inseriti. 

Inseriti tutti i Contratti di leasing cliccare il tasto “CONTINUA” per passare alla sezione successiva. 

ATTENZIONE 

Se nella “Sezione A) REGISTRAZIONE DOMANDA” si è risposto “SI” alla domanda “Sono presenti Leasing?” è 

obbligatorio l’inserimento di almeno un contratto di Leasing. 
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19. Sezione “Q) CERTIFICAZIONE DEI CREDITI”. In questa sezione è necessario inserire i dati relativi ai 

documenti di certificazione del credito. 

 

Figura 28 Certificazione dei crediti 

Cliccare su “Inserisci credito certificato”  per inserire un nuovo certificato di credito. 

 

Figura 29 Nuovo credito 

Compilare tutti i campi obbligatori contraddistinti dal simbolo  e cliccare su “CONFERMA” per salvare i dati inseriti. 

ATTENZIONE 

I campi “Importo certificato per le spese di natura corrente” e “Importo certificato per le spese in conto capitale” 

sono campi obbligatori e i valori imputati devono essere maggiori o uguali a 0. 

Inseriti tutti i Contratti di leasing cliccare il tasto “CONTINUA” per passare alla sezione successiva. 
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20. Sezione “R) SUB FORNITORI”. 

 

Figura 30 Sub fornitori 

In questa sezione devono essere inseriti i dati dei Sub fornitori. Cliccare su “Inserisci fornitore”  per 

inserire un nuovo fornitore. 

 

Figura 31 Nuovo fornitore 

Compilare tutti i campi obbligatori contraddistinti dal simbolo  e cliccare su “CONFERMA” per salvare i dati inseriti. 

Inseriti tutti i Sub fornitori cliccare il tasto “CONTINUA” per passare alla sezione successiva. 

 

ATTENZIONE 

Se nella “Sezione A) REGISTRAZIONE DOMANDA” si è risposto “SI” alla domanda “L'impresa si impegna a pagare i 

subfornitori secondo le modalità indicate nell'avviso alle imprese?” è obbligatorio l’inserimento di almeno un Sub 

fornitore. 

È obbligatoria la compilazione di almeno uno dei due campi “Piva” e “CF”. 
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Il campo “Importo che si impegna a pagare” deve essere maggiore o uguale a 0. 

Il totale dell’ “Importo che si impegna pagare” deve essere maggiore o uguale 20% dell’ “Importo totale certificato”. 

 

21. Sezione “S) STIMA INTENSITA’ D’AIUTO (DE-MINIMIS)”. La sezione è compilata in automatico dal 

sistema in base alle informazione inserite nelle sezioni precedenti. 

 

Figura 32 Certificazione dei crediti 

Dopo aver verificato che le informazioni riportate sono corrette cliccare su “CONTINUA” per salvare i dati e passare alla 

sezione successiva. 

 

ATTENZIONE 

“Agevolazione globale”deve essere maggiore di 0. 

Se il “Totale agevolazioni “è maggiore di 200.000 euro, la stima dell'agevolazione richiesta supera il De minimis, se 

confermato in fase di istruttoria comporterà l'esito negativo della richiesta. 

La somma degli Importi certificati non deve essere superiore a : 

1) 750.000 euro nel caso di Comuni e Unioni di comuni e Comunità montane oppure 950.000 euro 

se è presente un sub-fornitore  

2) 1.300.000 euro nel caso di Provincie e Capoluoghi oppure 1.500.000 euro se è presente un sub-

fornitore  

L’ ”Importo totali certificati” deve essere maggiore o uguale a 10.000 euro. 
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22. Sezione “T) DOCUMENTI DA SCARICARE”. In questa sezione vi è l’elenco dei documenti da scaricare, 

compilare e ricaricare nella sezione successiva. 

 

Figura 33 Documenti da scaricare 

Cliccando sull’icona  è possibile effettuare il download dei documenti disponibili. 

Dopo aver scaricato i documenti necessari al completamento della domanda on line cliccare su “CONTINUA” per 

passare alla sezione successiva. 

 

23. Sezione “U) DOCUMENTI DA ALLEGARE”. In questa sezione devono essere allegati i documenti previsti 

dal bando. 

 

Figura 34 Documenti da allegare 

 

Cliccare su “Carica documento”  per aprire la maschera di Upload documenti. Selezionare quindi il 

tipo di documento, scegliere dal pc (tramite il comando “Sfoglia”) il file da caricare ed infine cliccare su “CONFERMA” 

per caricare il file. 



LOMBARDIA INFORMATICA S.p.A.     Classificazione: pubblico 

Rev. 02 – Manuale GeFO 
Pagina 28  

 

 

 

Figura 35 Upload documenti 

ATTENZIONE 

“Attestati di certificazione come scaricati dalla Piattaforma per la certificazione dei crediti (MEF)”, è un documento 

obbligatorio e non necessita di firma digitale. 

“Delega ad operare soggetti terzi” è un documento obbligatorio se è stata compilata la sezione “M) EVENTUALE 

SOGGETTO ESTERNO DELEGATO DA CONTATTARE” e non necessita di firma digitale. 

“Modulo adeguata verifica della clientela ai sensi del D. Lgs. nr. 231 del 2007 (antiriciclaggio)”, è un  documento 

obbligatorio e deve essere firmato dal Rappresentante legale. 

“Documento di identità in corso di validità del/dei titolare/i effettivo/i”, “Codice fiscale del/dei titolare/i 

effettivo/i”, “Documento di identità in corso di validità del rappresentante legale”, “Codice fiscale del 

rappresentante legale”, “Copia della/delle fatture che si riferiscono agli Attestati di Certificazione che si 

presentano” sono documenti obbligatori e non necessitano di firma digitale. 

“Copia sottoscritta delle convenzioni / contratti in essere con gli Enti Locali riferiti agli Attestati di Certificazione 

che si presentano; copia degli eventuali Stati di Avanzamento Lavori” non è un documento obbligatorio e non 

necessita di firma digitale. 

“Per le Società di capitali: copia degli ultimi due bilanci d’esercizio antecedenti alla data di presentazione della 

Domanda di Partecipazione, che devono essere completi, approvati e depositati, comprese le note integrative, 

firmati digitalmente” è un documento obbligatorio e deve essere firmato dal rappresentante legale per le seguenti 

Società di capitali: 

 SR - Società a Responsabilità' Limitata 

 SL  - Società Consortile a Responsabilità Limitata 

 CL -  Società Cooperativa a Responsabilità Limitata 

 AA  - Società in Accomandita Per Azioni 

 SP - Società Per Azioni 

“Per le Società di capitali: bozza del bilancio relativo all’ultimo esercizio chiuso, ma ancora da approvare alla 

data di presentazione della Domanda di Partecipazione, firmato digitalmente e con dicitura “bozza” sul testo 

cartaceo)” non è un documento obbligatorio e deve essere firmato dal Rappresentante legale. 

“Per le Società di persone e le Ditte individuali: Ultime due situazioni economico - patrimoniali complete di 

scritture di rettifica e assestamento (firmate digitalmente e con dicitura “definitivo” sul testo cartaceo)” è un 

documento obbligatorio e non necessita di firma digitale per le seguenti Società di Persone e Ditte individuali: 
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 DI  - Impresa Individuale 

 AS - Società in Accomandita Semplice 

 SN  - Società in Nome Collettivo 

 SE  - Società Semplice 

“Per le Società di persone e le Ditte individuali: situazione economico-patrimoniale non ancora contabilmente 

chiusa  (firmata digitalmente e con dicitura “bozza” sul testo cartaceo)  )” non è un documento obbligatorio e deve 

essere firmato dal Rappresentante legale. 

Dopo aver caricato tutti i documenti necessari cliccare su “CONTINUA” per passare alla sezione successiva. 

 

24. Sezione “V) AUTODICHIARAZIONI”. 

 

 

Figura 36 Autodichiarazioni 

 

ATTENZIONE 

Le dichiarazioni sono tutte obbligatorie. 
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25. Sezione “W) INVIO ELETTRONICO”. 

 

Figura 37 Invio elettronico 

Questa sezione permette di effettuare le seguenti operazioni: 

 Salva in bozza. Selezionando questa opzione si può salvare in bozza la domanda e riprenderne la 

compilazione in un secondo momento.  

 Effettuo la verifica dei dati inseriti e visualizzo il FAC-SIMILE del modulo di adesione. Selezionando 

questa opzione si effettua una simulazione dell'invio elettronico del modulo. Grazie a questa simulazione è 

possibile verificare se sono stati effettuati errori nella compilazione del modulo on line, errori che saranno 

segnalati con specifico messaggio a video, e quindi verificare l'anteprima, in FAC-SIMILE, del modulo di 

Adesione (quello reale, da firmare digitalmente e ricaricare a sistema, sarà generato dopo l’invio elettronico). In 

questo modo il beneficiario può verificare che i dati riportati nella domanda siano corretti e nel caso modificarli 

prima di effettuare l'invio definitivo. 

 Eseguo la procedura guidata di presentazione: ATTENZIONE, i dati inseriti non saranno più modificabili. 

Selezionando questa opzione si effettua l'invio elettronico della domanda, i dati riportati non saranno quindi più 

modificabili e si passerà alla “Procedura guidata di Presentazione del modulo di Adesione” (descritta nel 

successivo capitolo). 

 

Dopo aver inviato elettronicamente la domanda si apre la maschera della “Procedura guidata di presentazione del 

progetto”. 

 

ATTENZIONE 

Se il “Totale agevolazioni “ della Sezione ”S) STIMA INTENSITA’ D’ AIUTO (DE-MINIMIS)” è maggiore di 200.000 

euro, la stima dell'agevolazione richiesta supera il De minimis, se confermato in fase di istruttoria comporterà l'esito 

negativo della richiesta. 

È obbligatorio inserire il Rappresentante Legale. 
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Deve essere presente almeno un credito certificato. 

L’inserimento della Sede Operativa è obbligatorio. Qualora l’impresa ne sia sprovvista è necessario indicare la Sede 

legale.  

La Sede legale o operativa deve essere in Regione Lombardia. 

Ogni impresa può presentare una sola Domanda . 

Solo nel caso in cui la domanda già presentata si trovi in iter "Ammesso", "Non ammesso", "Rinuncia ", "Revoca", allora 

il soggetto può presentare nuovamente una Domanda. 
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3. Procedura guidata di presentazione 

del progetto 
 

Dopo aver inviato elettronicamente la domanda, come indicato al precedente punto, si apre la prima maschera della 

Procedura guidata di presentazione della domanda. 

 

ATTENZIONE  

La domanda risulta inviata correttamente e definitivamente solo previo completamento della procedura guidata (firma 

"Modulo Adesione" PDF, e pagamento tramite carta di credito (VISA o MASTERCARD) del bollo virtuale. 

 

 Step 1: Selezionare come modalità di presentazione del Modulo di Adesione (MDA)*” la voce “Domanda 

firmata digitalmente” dal firmatario del progetto e cliccare su “AVANTI” per aprire lo step successivo. 

 

Figura 38 Step 1 

 Step 2: Eseguire il Download del Modulo di Adesione, firmarlo digitalmente (a cura del Firmatario del 

progetto) ed eseguire l’Upload a sistema del Modulo di Adesione firmato digitalmente.  

 

Figura 39 Step 2 

A questo punto cliccare su “AVANTI” per passare alla maschera successiva. 

ATTENZIONE 

Il file firmato e ricaricato dovrà essere esattamente quello scaricato inizialmente. Nel caso il file venga scaricato più volte, 

dovrà essere firmata e ricaricata l’ultima copia scaricata. 
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Inoltre, si consiglia di non rinominare il file una volta firmato. 

 

A questo punto, il sistema informatico effettua una verifica della validità della firma e della corrispondenza col firmatario 

indicato e conduce alla fase di pagamento del bollo. 

 

 

Figura 40 Step 3 

 

 Step 3: Selezionare l'opzione (obbligatoria) “Desidero eseguire il pagamento on-line dell'imposta di bollo”. 

Cliccando su “AVANTI” si aprirà la seguente maschera guidata che permette di completare l'operazione di 

pagamento del bollo. 
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Figura 41 Pagamento bollo virtuale 

Inserire nella maschera sopra riportata i dati relativi alla propria carta di credito e quindi cliccare su “PROCEDI” per 

continuare la procedura di pagamento. 

 

Figura 42 Verifica bollo virtuale 

Prendere visione dei dati riportati nella maschera e se sono corretti cliccare su “INVIA” per completare la procedura di 

versamento del bollo. 

A questo punto si ritorna alla maschera della procedura guidata, indicata di seguito, nella quale sarà visualizzato un 

messaggio che conferma l'avvenuto pagamento del bollo. 
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Dopo aver premuto su “OK” nella precedente maschera, compare il seguente messaggio che mostra il numero di 

protocollo. Cliccare quindi su “OK” per terminare la procedura di presentazione e tornare al Dossier Progetti. 

 

 

In caso si volesse uscire dalla procedura guidata di presentazione del progetto, è possibile riaccedervi cliccando 

sull’icona “Bacchetta magica ” evidenziata nell’immagine sotto riportata della sezione “Elenco progetti” in 

“Presentati” in “Dossier progetti”.  

 

 

Figura 43 Elenco progetti 

 

ATTENZIONE 

La data di apertura del bando in oggetto è fissata per il giorno 30/10/2013 alle ore 10.00. Il bando resterà aperto fino 

all’esaurimento dei fondi messi a disposizione. 

Le domande trasmesse con modalità differenti rispetto a quanto stabilito nel bando e/o pervenute 

all’esaurimento dei fondi disponibili non saranno prese in considerazione. 

 


