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1.Introduzione

Il Sistema SiAge, “Sistema Agevolazioni”, & un servizio web, messo a disposizione da Regione Lombardia che
permette a cittadini, imprese ed enti pubblici e privati di presentare on-line richieste di contributo e di finanziamento a
valere sui fondi promossi dalla Regione Lombardia e dalla Comunita Europea.

1.1 Scopo e campo di applicazione
Scopo di questo documento é descrivere le modalita operative per la compilazione dei seguenti moduli:
e Accesso a SiAge
e Profilazione Organismo di Ricerca Pubblico
e Gestione del profilo

e Delegadi un profilo

2.Accesso a SiAge

Tutti i cittadini che intendono avvalersi dei servizi offerti da SiAge devono effettuare 'accesso al sistema previa

registrazione e autenticazione. Si ricorda che é disponibile il manuale relativo alle operazioni di registrazione e

autenticazione a SiAge di supporto agli utenti.

Per accedere a SiAge € necessario digitare I'indirizzo web: https://www.SiAge.regione.lombardia.it/
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- 12.10.2015 | 10:03
Regione -
Lombardia :wxm,' ©
SiAge Sistema Agevolazioni  Numero verde 800 131 151
Modalita df Autenticazione con Autenticazione con
ACCESSO AL SERVIZIO CARTA DEI SERVIZI USERNAME E PASSWORD
Per aderire ai bandi compilando la modulistica on-line E' necessario disporre di E' necessario disporre delle
& necessario essere registrato ed autenticato un lettore smartcard, credenziali di accesso. Sara
£ avere installato il software 7 N possibile richiederle al primo
/s V4 sul pc e avere richiesto il accesso effettuando la
4 /’; _ codice PIN della CRS registrazione.
oy - o A
/@‘?,/ 0}
A2 -

Il servizio per presentare online le domande di

contributo o di finanziamento per i bandi
promossi dalla Regione Lombardia /
BANDI APERTI Contatti
RLE12015000261 Dote scuola componente disabilita Per avere informazioni sulle modalita di iscrizione
ai servizi e per problematiche tecniche scrivere

Domanda di contributo da parte delle scuole paritarie per oneri sostenuti per gli insegnati &

di sostegno corretto (Rainoldi-Alfano) siage@regione.lombardia. it
oppure telefonare al numero:

0171072015 10:00 L) 1671172015 17:00 RLE12015000767 ey
: : c 800.131.151

. Il numero verde & attivo dal lunedi al sabato
Dettaglio escluso festivi dalle ore 8 alle ore 20, L'assistenza
tecnica & offerta dal lunedi al venerdi escluso
festivi dalle ore 8.30 alle ore 17.00

Figura 1 - Accesso a SiAge

Dalla home page SiAge cliccando su “Accedi al Servizio” il sistema riporta alla pagina di autenticazione da cui &

possibile registrarsi e accedere a SiAge.

Ulteriori informazioni «

B3 | EXPO sERVIZIO DI AUTENTICAZIONE
AUTENTICAZIONE UTENTE

s ILsito web richiede il riconoscimento dell'utente tramite autenticazione.
FUNZIONI DI UTILITA Con questa pagina & possibile effettuare la modalita di autenticazione preferita per accedere al sito web: siage

Clicca qui per informazioni sul sito che richiede lautenticazione.

Registrazione Nuovo

Utente

ACCESSO TRAMITE SMARTCARD UTENTE REGISTRATO

Ricorda Nome Utente Nome utente

RS i
& -
Hai dimenticato la > e , ,
&
Password? D B asswor
Modifica la Password G

Modifica Preferenze

ACCEDI

Nuovo utente? Clicc,

0 Sicurezza

{}

ni effe no
da crittografia a 128

bit,

Figura 2 - Servizio di Autenticazione
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Da questa pagina & possibile accedere ai servizi offerti da SiAge scegliendo la modalita di autenticazione preferita tra:

e “Accesso tramite Smart-Card” utilizzando la tessera CRS/CNS per autenticarsi e cliccando su “ACCESSO
TRAMITE SMART CARD”;

e “Utente registrato” inserendo Nome Utente e Password e cliccando su “ACCEDI” .

ATTENZIONE

Per poter accedere al servizio € necessario essere gia registrati e autenticati dal Sistema (vedi manuale relativo alle

operazioni di registrazione e autenticazione a SiAge di supporto agli utenti).

L’accesso tramite smartcard richiede il lettore di smart card, la tessera sanitaria CRS o CNS abilitata con pin e il sistema
di gestione “CrsManager”, disponibile sul sito: http://www.crs.regione.lombardia.it/ .

ATTENZIONE

Il sistema si apre con il Profilo “Cittadino” attivo nel caso di nuovi utenti, in caso contrario si apre con l'ultimo profilo

utilizzato attivo.

Rev. 00 —Manuale SiAge — Profilazione Organismi di Ricerca pubblici
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) -
E:rg't%\:!ic =XPO Contatti | Home | Logout

MILANO 2015

SiAge Sistema Agevolazioni  Numero verde 800 131 151

| Cittadino DERENENIG

Benvenuto in SiAge, il servizio che permette di consultare le opportunita’ di finanziamento di Regione Lombardia e di
aderire ai bandi.

quANDI APERTI (0) |=| LE MIE PRATICHE IN LAVORAZIONE (0)

E' possibile consultare tutti i bandi aperti rivolti ai cittadini, Al momento nessuna pratica & stata creata.
alle imprese e agli enti pubblici e privati.
Per visualizzare la pratica & necessario aderire ad un bando.

Per aderire ai bandi rivolti alle imprese o agli enti e’ Una volta aderito ad un bando viene creata automaticamente
necessario creare il profilo utente del rappresentante legale o la pratica di adesione.In questo spazio saranno visualizzate le
altro soggetto delegato dellimpresa/ente che desidera ultime pratiche che necessitano di una tua azione.
partecipare.

© VediiBandi  Veditutte

IL MIO PROFILD ATTIVO LE MIE COMUNICAZIONI (1)
Cittadino
21.11.2014 - Con decreto nr. 10947 del 20/11/2014, & stata approvata
Cambia profilo listruttoria delle domande presentate sul bando approvato con dd
Opera a sistema con un profilo diverso > 10103/14 “Linea di intervento Moda - design: sostegno alle imprese del
settor..
Crea un nuovo profilo
e Inserisci e salva qui i dati >

© Vedi tutte

Figura 3 - Home page SiAge — Profilo Cittadino

Nella home page € possibile:
e Visualizzare i bandi disponibili per il profilo attivato;
e  Cambiare il Profilo con cui operare;
e Creare un nuovo Profilo;
e Accedere all’elenco delle pratiche in lavorazione;

e Visualizzare le comunicazioni di SiAge.

Rev. 00 —Manuale SiAge — Profilazione Organismi di Ricerca pubblici
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3.Creazione di un Profilo

Per poter accedere alla modulistica relativa a un bando & necessario che l'utente si qualifichi come Rappresentante
Legale o Soggetto autorizzato ad operare per conto dell’Organismo di Ricerca Pubblico per il quale si intende
presentare la richiesta di agevolazione.

Pertanto & necessario eseguirne la Profilazione a sistema creando un nuovo profilo.

| Cittadino Dati utente

Benvenuto in SiAge, il servizio che permette di consultare le opportunita’ di finanziamento di Regione Lombardia e di
aderire ai bandi.

qjsmm APERTI (0) D= LE MIE PRATICHE IN LAVORAZIONE (0)

E' possibile consultare tutti i bandi aperti rivolti ai cittadini, Al momento nessuna pratica & stata creata.
alle imprese e agli enti pubblici e privati.
Per visualizzare la pratica & necessario aderire ad un bando.

Per aderire ai bandi rivolti alle imprese o agli enti e’ Una volta aderito ad un bando viene creata automaticamente
necessario creare il profilo utente del rappresentante legale o la pratica di adesione.ln questo spazio saranno visualizzate le
altro soggetto delegato dellimpresa/ente che desidera ultime pratiche che necessitano di una tua azione.
partecipare.

Vedi i Bandi Vedi tutte

p IL MIO PROFILO ATTIVO | I LE MIE COMUNICAZIONI (1)
D il
21.11.2014 - Con decreto nr. 10947 del 20/11/2014, & stata approvata
Cambia profilo listruttoria delle domande presentate sul bando approvato con dd
Opera a sistema con un profilo diverso > 10103/14 “Linea di intervento Moda - design: sostegno alle imprese del
settor..
Crea un nuovo profilo
+ Inserisci e salva qui i dati >

Vedi tutte

Figura 4 - Crea un nuovo profilo

ATTENZIONE

L'operazione "Crea un nuovo Profilo" puo essere effettuata solo dal Rappresentante Legale o da un Soggetto
Delegato.

Nel secondo caso € necessaria la delega del rappresentante legale ed occorre allegare un documento di identita
del rappresentante legale stesso, il tutto sara sottoposto a verifica.

Rev. 00 —Manuale SiAge — Profilazione Organismi di Ricerca pubblici
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Prima di poter operare per conto del nuovo profilo € necessario attendere il completamento della verifica delle

informazioni fornite.

Cliccare su “Crea un nuovo profilo” per accedere alla procedura di creazione di un nuovo profilo.

Gestisci Crea nuovo Cambia

Crea un nuovo profilo
g_ Inserire i dati del soggetto giuridico privato (es. Impresa) o pubblico

(es. Ente locale) per il quale si desidera operare
Con I i 5
-.,\',’SOV':'OPS:Z?;'[';TZ ATTENZIONE: Questa operazione puo essere effettuata solo dal rappresentante legale o da un soggetto
possibile indicare un autorizzato. La verifica potrebbe richiedere di allegare un documento di identita del rappresentante
soggetto giuridico legale stesso. Prima di poter operare per conto del nuovo profilo @ necessario attendere il completamento
privato (es. Impresa) della verifica delle informazioni. Per eventuali informazioni aggiuntive e possibile contattare il servizio di
o pubblico (es. Ente assistenza al numero verde 800.131.151 o allindirizzo e-mail siage@regione.lombardia.it.
locale) per il quale si
desidera operare.
Questa operazione Il soggetto giuridico che si vuole inserire & in possesso di un codice fiscale italiano?
puo essere effettuata
solo dal ® s
rappresentante legale
o da un soggetto

O No

delegato. In questo
secondo caso occorre
essere autorizzati dal
rappresentante legale
e occorre allegare un
documento di ‘
identita del
rappresentante legale
stesso, che sara
sottoposto a verifica. Reset ’ Continua I
Prima di poter

operare per conto del

nuovo profilo &

Codice Fiscale del Soggetto Giuridico Privato o Pubblico

Figura 5 - Nuovo profilo

Selezionare la voce “SlI”, inserire il “Codice Fiscale del Soggetto Giuridico Privato o Pubblico”, e cliccare su

“CONTINUA” per passare alla pagina successiva.

La voce “NO” € riservata ai soggetti giuridici esteri pertanto € da selezionare solo in questo caso.

ATTENZIONE

Il codice fiscale da inserire deve essere guello del soggetto giuridico che si sta profilando.

Il sistema si collega alle banche dati certificate disponibili in Regione Lombardia e, nel caso di riscontro positivo propone

la natura giuridica rilevata .

ATTENZIONE

Nel caso di primo inserimento il sistema potrebbe proporre pit nature giuridiche. Sara necessario indicare quella corretta

scegliendola tra quelle proposte dal sistema.

Rev. 00 —Manuale SiAge — Profilazione Organismi di Ricerca pubblici
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Classificazione: pubblico

2

Con loperazione
"Nuovo Profilo" &
possibile indicare un
soggetta giuridico
privato (es. Impresa)
0 pubblico (es. Ente
locale) per il quale si
desidera operare.
Questa operazione
puo essere effettuata
solo dal
rappresentante legale
0 da un soggetto
delegato. In questo
secondo caso occorre
essere autorizzati dal
rappresentante legale
e occorre allegare un
documento di identita
del rappresentante
legale stesso, che sara
sottoposto a verifica.
Prima di poter
operare per conto del
nuovo profilo é
necessario attendere il
completamento della
verifica delle
informazioni. Per
eventuali informazioni
aggiuntive ¢ possibile
contattare il servizio
di assistenza al
numero verde
800.131.151 0
allindirizzo e-mail

siage@regione.lombardia. it.

Inserire i dati del soggetto giuridico privato (es. Impresa) o pubblico
{(es. Ente locale) per il quale si desidera operare

ATTENZIONE: Questa operazione pud essere effettuata solo dal rappresentante legale o da un soggetto
autorizzato. La verifica potrebbe richiedere di allegare un documento di identita del rappresentante legale
stesso. Prima di poter operare per conto del nuovo profilo & necessario attendere il completamento della
verifica delle informazioni. Per eventuali informazioni aggiuntive ¢ possibile contattare il servizio di assistenza
al numero verde 800.131.151 o allindirizzo e-mail siage@regione.lombardia. it.

Il soggetto giuridico che si vuole inserire € in possesso di un codice fiscale italiano?
@ si
O No

Codice Fiscale del Soggetto Giuridico Privato o Pubblico

o7 |

Nature giuridiche proposte

‘ Fondazione (esclusa fondazione banw‘

ATTENZIONE!

Selezionare dalla lista una delle nature giuridiche proposte dal sistema. Successivamente, per confermare la
natura giuridica selezionata, clicca sul pulsante Continua. In alternativa, per dichiarare una natura giuridica
diversa da quelle proposte nella lista, clicca sul pulsante Autocertifica.

Reset Autocertifica J Continua

Figura 6 - Natura giuridica proposta / /

Se la “Natura giuridica proposta” dal sistema & corretta cliccare su “CONTINUA” per passare alla pagina successiva,
in caso contrario cliccare su “AUTOCERTIFICA” per procedere con I'autenticazione in 3 livelli, come illustrato sotto.

ATTENZIONE

Nel caso in cui il riscontro con la banca dati sia negativo, il sistema propone subito I'autenticazione in 3 livelli come
segue.

Rev. 00 —Manuale SiAge — Profilazione Organismi di Ricerca pubblici
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P+ Inserire i dati del soggetto giuridico privato (es. Impresa) o pubblico
(es. Ente locale) per il quale si desidera operare

Con l'operazione

"Nuovo Profilo" & ATTENZIONE: Questa operazione puo essere effettuata solo dal rappresentante legale o da un soggetto
possibile indicare un autorizzato. La verifica potrebbe richiedere di allegare un documento di identita del rappresentante
soggetto giuridico legale stesso. Prima di poter operare per conto del nuovo profilo e necessario attendere il completamento
privato (es. Impresa) della verifica delle informazioni. Per eventuali informazioni aggiuntive e possibile contattare il servizio di
0 pubblico {es. Ente assistenza al numero verde 800.131.151 o all'indirizzo e-mail siage@regione.lombardia.it.
locale) per il quale si
desidera operare.
Questa operazione Il soggetto giuridico che si vuole inserire & in possesso di un codice fiscale italiano?
puo essere effettuata
solo dal ® s
rappresentante legale !
0 da un soggetto

O No

delegato. In questo
secondo caso occorre
essere autorizzati dal
rappresentante legale
e occorre allegare un
documento di
identita del
rappresentante legale 1° Livello
stesso, che sara .
sottoposto a verifica. O Diritto Privato O Diritto Pubblico
Prima di poter
operare per conto del 2° Livello
nuovo profilo &
necessario attendere
il completamento
della verifica delle
informazioni. Per 3° Livello

eventuali —
informazioni v ‘
aggiuntive e possibile

contattare il servizio
di assistenza al ATTENZIONE!

numero verde Selezionare in sequenza il 1°, 2° ed infine il 3° livello. Successivamente, per confermare la natura giuridica
800.131.151 0 selezionata nel 3° livello, clicca sul pulsante Continua.

allindirizzo e-mail

siage@regione. lombardia.it.

Codice Fiscale del Soggetto Giuridico Privato o Pubblico

00

|

Reset l | Continua |

Figura 7 - Autenticazione della Natura giuridicain 3 livelli /

Il sistema richiede la selezione della tipologia di natura giuridica dell’Organismo e la sua autenticazione suddivisa in tre

livelli.
Selezionare la natura giuridica scegliendo “Diritto pubblico” ,
Continuare I'autenticazione cliccando su “CONTINUA” e selezionare le voci di secondo e terzo livello scegliendole tra le
opzioni:
e livello 2 - istituto, scuola e universita pubblica = livello 3 universita pubblica

e livello 2 - ente pubblico non economico = livello 3 istituto o ente di ricerca a rilevanza regionale vigilato
direttamente o indirettamente da MIUR o altri Ministeri oppure istituto o ente di ricerca a rilevanza nazionale
vigilato direttamente o indirettamente da MIUR o altri Ministeri

Nel caso di primo inserimento a sistema del soggetto giuridico, sara necessario compilare la pagina di relativa
all'anagrafica dell’Organismo di Ricerca Pubblico.

Rev. 00 —Manuale SiAge — Profilazione Organismi di Ricerca pubblici
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Classificazione: pubblico

Crea un nuovo profilo

2

Si prega di verificare i
dati riportati relativi
al nuovo profilo e di
inserire, dove assenti,
le informazioni
mancanti.

Attenzione

Se i dati presenti nella
nostra banca dati non
carrispondono a quelli
in vostro possesso si
prega di contattare
lassistenza tramite il
numero verde 800 131
151 o allindirizzo
e-mail
siage@regione.lombardia. it

Qualifica: Rappresentante legale o altro soggetto delegato

Dettaglio Profilo

Codice fiscale persona giuridica

Partita iva

PEC*

Nome rappresentante legale *

Denominazione sede legale *

Provincia sede legale *

- seleziona -

CAP sede legale *

Denominazione *

Data costituzione *

Codice fiscale rappresentante
legale *

Cognome rappresentante legale *

Indirizzo sede legale *

Comune sede legale *

- seleziona -

Trattamento Dati Personali *

O si

Salva ‘ -

|
Figura 8 - Dettaglio profilo
| campi marcati da asterisco sono obbligatori e devono essere compilati.

Compilare la pagina inserendo le informazioni mancanti richieste dal sistema e cliccare su “SALVA” per

confermare i dati inseriti a passare alla sezione successiva.

ATTENZIONE

La compilazione della pagina verra richiesta solo alla prima profilazione dell’Organismo di Ricerca Pubblico. Le
profilazioni successive da parte di altri utenti non presenteranno la pagina “Dettaglio profilo” ed il sistema proporra in
automatico la pagina “Gestione gruppo di lavoro”.

| dati precompilati dal sistema sono acquisiti dalla Camera di Commercio.
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Gestione gruppo di lavoro

p+ Inserire la denominazione del gruppo di lavoro

Ogni tessera presente
nellarea Profilo
rappresenta uno
specifica gruppo di
lavoro con cui operare
in SiAge. Tale gruppo di
lavoro é associato al
soggetto giuridico per
cui state operando e
alla vostra
utenza.Automaticamente
SiAge nomina tale
gruppo con il vostro
Nome e Cognome.Per
caratterizzare
ulteriormente tale
gruppo di lavoro é
possibile modificarne la

ATTENZIONE: La denominazione di un gruppo di lavoro potrebbe descrivere la funzione del vostro ufficio, dipartimento o
sezione. Per eventuali informazioni aggiuntive & possibile contattare il servizio di assistenza al numero verde 800.131.151
0 allindirizzo e-mail siage@regione.lombardia. it.

Denominazione del gruppo di lavoro

NOMINATIVO UTENTE

Annulla Salva J

Figura 9 - Gestione Gruppo di lavoro

Il sistema precompila il campo “Denominazione del Gruppo di Lavoro” con il “nominativo utente”, € necessario
intervenire modificando il contenuto del campo con es. un nome, un cognome, una sigla che identifichi in modo
univoco I'Utente. Attenzione non _inserire_ il nome del proprio dipartimento/ufficio di appartenenza che sara
richiesto direttamente allinterno della domanda di adesione al bando.

ATTENZIONE

Tale denominazione € modificabile.

Cliccare su “SALVA” per confermare i dati inseriti a passare alla sezione successiva in cui il sistema puo richiedere
I'upload di documentazione aggiuntiva.

Crea un nuovo profilo

o)

ATTENZIONE: solo il
legale rappresentante
0 persona da lui
autorizzata puo
operare sul sistema
per conto di un
soggetto giuridico
(impresa, ente locale,
etc.). Procedendo con
la richiesta lutente
pertanto dichiara
sotto la propria
responsabilita di
essere autorizzato ad
operare.

Richiesta documentazione

ATTENZIONE: Questa operazione pud essere effettuata solo dal rappresentante legale o da un soggetto
autorizzato. La verifica potrebbe richiedere di allegare un documento di identita del rappresentante legale
stesso. Prima di poter operare per conto del nuovo profilo € necessario attendere il completamento della
verifica delle informazioni. Per eventuali informazioni aggiuntive é possibile contattare il servizio di assistenza
al numero verde 800.131.151 o allindirizzo e-mail siage@regione.lombardia.it.

Codice Fiscale del Soggetto Giuridico Privato o Pubblico

Natura giuridica
Denominazione persona giuridica

Documentazione aggiuntiva

essun file selezionato.

Sfor

Figura 10 - Richiesta documentazione
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Cliccare su “Sfoglia” per aprire la maschera di Upload documenti. Selezionare quindi la copia del documento di identita
del rappresentante legale dal pc e cliccare su per caricare il file.

A questo punto la richiesta di associzione al profilo € inoltrata. Attedere I'approvazione da parte dell’amministatore di

sistema per poter operare con il profilo appena creato.

Crea un nuovo profilo

P+ La richiesta di associazione al profilo & stata
inoltrata con successo.

Attendere l'approvazione da parte dellamministratore di sistema.
Per cambiare profilo clicca sulla voce "Profilo > Cambia"
presente in alto a sinistra
oppure clicca

Qul
Figura 11 - Richiesta inoltrata
3.1 Modifica del profilo
Crea un nuovo profilo
P+ La richiesta di associazione al profilo & stata

inoltrata con successo.

Attendere l'approvazione da parte dellamministratore di sistema.
Per cambiare profilo clicca sulla voce "Profilo > Cambia"
presente in alto a sinistra

oppure clicca

Cliccando su “QUI” si accede all’elenco dei propri profili.

Qul
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Gestisci Crea nuovo Cambia

Seleziona il profilo desiderato

ISTITUTO MANUALISTIC... Nuovo
Qe Q Q e
Fondazione (esclusa ... Cittadino

97 BCKMLS15H44F2055 +

Rappresentante legale o altro
soggetto delegato

ISTITUTO PARITARIO-LICEO

0 0

Pratiche Pratiche

Tutte Le mie Tutte Le mie

Figura 12 - Elenco profili

Selezionare il profilo di interesse apponendo il flag.

Crea nuovo Cambia
Seleziona il profilo desiderato /

ISTITUTO MANUALISTIC... Nuovo
R PAR... J R R Profilo
Fondazione {esclusa ... Cittadino

97 BCKMLS15H44F205S I

Rappresentante legale o altro
soggetto delegato

ISTITUTO PARITARIO-LICEO

0
Tutte Le mie

0

Pratiche

Pratiche

Tutte Le mie

Figura 13 - Gestione del profilo

Cliccare sulla voce di menu “Gestisci” nella barra in alto a destra per accedere all’elenco dei profili associati alla propria
utenza SiAge.

ATTENZIONE

La funzione di modifica & presente solo per i profili con stato “VALIDO”.

Rev. 00 —Manuale SiAge — Profilazione Organismi di Ricerca pubblici
Pagina 15




LOMBARDIA INFORMATICA S.p.A. Classificazione: pubblico

Gestisci Crea nuovo Cambia
Gestione Profilo
Denominazione A Natura Giuridica A Codice 4 Qualifica Ao Statoa Azioni
b4 Fiscale ¥ v b
Fondazione (esclusa Rappresentante legale o
ISTITUTO PARITARIO fondazione bancaria) 97492640152 altro soggetto delegato VALIDO @

Figura 14 - Elenco profili
Dall’elenco € possibile visualizzare la Denominazione del profilo, la sua Natura giuridica, il Codice Fiscale, la Qualifica

attribuita, lo Stato e la colonna con le Azioni possibili.

Cliccare sullicona “MODIFICA PROFILO” in corrispondenza del profilo di interesse per accedere alla pagina di
Gestione gruppo di lavoro.

Gestisci Crea nuovo Cambia

Gestione gruppo di lavoro

p+ Inserire la denominazione del gruppo di lavoro

Ogni tessera presente

nellarea Profilo ATTENZIONE: La denominazione di un gruppo di lavoro potrebbe descrivere la funzione del vostro ufficio, dipartimento o
rappresenta uno sezione. Per eventuali informazioni aggiuntive & possibile contattare il servizio di assistenza al numero verde 800.131.151
specifico gruppo di o allindirizzo e-mail siage@regione.lombardia.it.

lavaro con cui operare
in SiAge. Tale gruppo di
lavoro é associato al . |
soggetto giuridico per Denominazione del gruppo di lavoro
cui state operando e
alla vostra ISTITUTO PARITARIO-LICEQ
utenza.Automaticamente
SiAge nomina tale
gruppo con il vostro
Nome e Cognome.Per
caratterizzare
ulteriormente tale Annulla Salva
gruppo di lavoro
possibile modificarne la
dennminazinne in mndn

Figura 15 - Visualizza informazioni gruppo

Qui e possibile visualizzare e modificare la Denominazione del gruppo di lavoro.

Il sistema in automatico riporta la denominazione del profilo salvata, € possibile modificarla digitandone una nuova che
identifichi in modo univoco I’Utente e cliccando su “SALVA” per confermare le modifiche fatte

ATTENZIONE

Non inserire come “Denominazione del gruppo di lavoro” il nome del proprio Dipartimento/Istituto di
appartenenza, in quanto questa informazione e raccolta direttamente in fase di compilazione della domanda di adesione

alla voce “Dipartimento/Istituto”.
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3.2 Delegadi un profilo

Fermo restando I’'obbligo stabilito da Bando che sia solo il Legale Rappresentante dell’Organismo di Ricerca a

firmare telematicamente tutti i documenti, & possibile delegare altri utenti ad operare per un proprio profilo tramite la
funzione di Delega.

Gestisci Crea nuovo Cambia

Seleziona il profilo desiderato

ISTITUTO MANUALISTIC... Nuovo
R PAR... / g R Profilo
Fondazione (esclusa ... Cittadino

97 BCKMLS15H44F205S l

Rappresentante legale o altro
soggetto delegato

ISTITUTO PARITARIO-LICEO

Pratich S0 0 Pratich 0 0
AHEIE Tutte Le mie (AHEIE Tutte Le mie

Figura 16 - Selezione dei propri profili

Per delegare un altro utente ad operare per il profilo del’Organismo di Ricerca pubblico creato, I'Utente che ha
effettuato la profilazione dovra accedere alla pagina di selezione dei propri profili e cliccare sulla voce di menu
“Gestisci” nella barra in alto a destra per accedere all’elenco dei profili associati alla propria utenza SiAge.

ATTENZIONE

La funzione di delega e presente solo per i profili con stato “VALIDO".

Gestisci Crea nuovo Cambia

Gestione Profilo

Denominazione A Natura Giuridica A Codice & Qualifica Ao Statoa Azioni
Y Fiscale ¥ v v
Fondazione (esclusa Rappresentante legale o
ISTITUTO PARITARIO fondazione bancaria) 97492640152 altro soggetto delegato VALIDO B

&
|»

Figura 17 - Elenco profili

Dall’elenco & possibile visualizzare la Denominazione del profilo, la sua Natura giuridica, il Codice Fiscale, la Qualifica
attribuita, lo Stato e la colonna con le Azioni possibili.
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Cliccare sull'icona DELEGA r—’ in corrispondenza del profilo di interesse (nell’lesempio: in corrispondenza del profilo
istituto paritario) per accedere alla pagina di Gestione deleghe.

Gestisci Crea nuovo Cambia

Gestione deleghe per ISTITUTO PARITARIO (ISTITUTO PARITARIO-LICEO )

Username Nome Cognome Codice Fiscale

[ J | ) { )

<

Username Nome = Cognome Codice Fiscale s Azioni

Nessun utente trovato

=N 0 BN

A

|~
|&

Figura 18 - Gestione deleghe

Qui e visualizzato I'elenco delle deleghe create per il profilo selezionato.

E’ possibile effettuare la ricerca di un soggetto delegato impostando almeno un filtro di ricerca tra quelli proposti dal
sistema e cliccando su “RICERCA”

E’ possibile aggiungere una delega cliccando su “AGGIUNGI DELEGA” .

Aggiungi Delega

g._ Inserire il codice fiscale dell'utenza che si vuole delegare
Con questa operazione di delega voi permetterete alla persona avente il codice fiscale da vol indicato
C:S‘l‘zp"f.z‘.‘l’.':. ® di opqorm in vostra vece oonl.guosto %.roﬁlo £
possibile indicare ATTENZIONE: La persona che si sta delegando potraderire ai bandi a nome e per conto di questo profilo
“"‘ persona '3'3 e avraa completa visibilitaelle pratiche ogd ossopcologat. Per eventuali informazioni awq tive £
vollda h"ﬁ ata o eossibile contattare il servizio di assistenza al numero verde 800.131.151 o all'indirizzo e- mail
toge@regione lomdarda. it .
g:sﬁbmu di operare
per vg‘stlr'o conto.Per
eventual
3‘"" : : Codice Fiscale dellutente che si vuole delegare
aggiuntive v
ssibile contattare [l ] e
servizio di

assistenza al numero
verde 800.131.151 o
allindirizzo e-mail

Figura 19 Aggiungi delega

Inserire il Codice Fiscale dell’'utente che si vuole delegare e cliccare su “RICERCA” per effettuare la ricerca a sistema del

soggetto desiderato.
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ATTENZIONE

L'utente da delegare deve essere registrato e validato in SiAge.

Geostisci profito Crea muovo profio Cambia profio Utenza O servizo

Aggiungi Delega

9._ Inserire il codice fiscale dell'utenza che si vuole delegare

- Con questa operazione di delega vol permetterete alla persona avente il codice fiscale da voi indicato
Con ',32;:‘3.'?:;‘- ® di operare in vostra vece con questo profilo.

possibile indicare ATTENZIONE: La persona che si sta delegando potraderire ai bandi a nome e per conto di qu-sto profilo
“"“.9°"°"‘= '('Y"“:‘ e avraa completa vlsibllluollo pratiche ad esso collegate. Per ov.ntuall informazioni aggiuntiv.
‘('"‘"d"‘z‘m’; ‘c.)‘ i ®ossibile contattare il sowlzio 1 35515tenza al NUMerD verde 800, 131:151 0 MINAIrzzs o-matl

Quale si da la
possibilith di operare
per vostro conto.Per

eventuali
i Codlo. Fiscale dellutente che si vuole delegare
aggiuntive & [| ]

ossibile contattare J

servizio di

asslstﬂua al numero
verde 800.131.151 o
allindirizzo e-mail

"
Dati Uten te da delegare

Nome L ogro me Drata «di nascita
OTTANTOTYO CITTASISS O 12F199a

Selezionare il Ripo di delega
ATTENZIONE: Una dJelegs di tipo semplice pe rmMme tte atlutente, che si sto delegando <l

Spexere pac VOIS tro
<ONTO, Moamtre umna <Selega dl Cip®w avanzata permette anche di aggiuNgere © riMmuoc vere Questo grupe-o Jdi

Imvoro aitri utentd in delega
D Dreome Someps Uic o

T Drelope Avancata

Figura 20- Soggetto da delegare ricercato

Se il soggetto e registrato a SiAge il sistema riportera i dati dell'utente da delegare, selezionare il tipo di delega da

attribuire, scegliendola tra:

e Delega Semplice: in questo caso il soggetto potra solo operare per conte del soggetto delegante compilando le

domande di partecipazione ai bandi;

e Delega Avanzata: in questo caso il soggetto oltre a poter operare per conto del soggetto delegante potra anche

aggiungere o rimuovere dal gruppo di lavoro altri utenti in delega.

Concludere la procedura cliccando su “CONFERMA DELEGA".
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Gestisci Crea nuovo Cambia

Gestione deleghe per ISTITUTO PARITARIO (ISTITUTO PARITARIO-LICEO )

Username Nome Cognome Codice Fiscale

[ J { J ) {

Username N Nome $ Cognome 4 Codice Fiscale $ Azioni

soniatest OTTANTOTTO CITTASISS CTTTNT94T01096%E x

Figura 21 - Delega creata

Una volta creata, la delega comparira nell’elenco delle deleghe fatte.

b

Cliccando su sara possibile rimuovere la delega data.

ATTENZIONE

Una volta creata la delega, I'utente destinatario (il delegato) trovera il profilo creato, attivo e validato nella pagina dei
propri profili selezionabili.

Gestisci Crea nuovo Cambia

Seleziona il profilo desiderato

Scuola Parit... MAN ) Nuovo
R b R Profilo
Scuola Paritaria di ... Cittadino

888 MLSMLS15H44F2055 l

Soggetto esterno

Delega per Scuola Paritaria sede
legale - test1 da FAl

Pratich 5 2 ich 0 2
Ci ——e e a !
ratich® Titte Te mie e Tutte Le mie

Figura 22 - Delega profilo ricevuta
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