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Guida alla compilazione della domanda di Adesione
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1) Accedere da Internet Explorer o da qualsiasi altro Browser al Sito “Finanziamenti on

line” digitando l'indirizzo web: https://gefo.servizirl.it; effettuare la registrazione
utente se non si &€ mai registrato; inserire il nome utente e la password rilasciati dal
sistema dopo la registrazione.

Regionelombardia
_ENTRA |

Domanda online Accesso al servizio Awvisi
Il servizio permette a cittadini, imprese ed enti pubblici e privati di Per accedere al servizio occorre essere utenti registrati.
presentare on-line richieste di contributo e di finandamento a Per registrarsi basta cliccare su REGISTRAZIONE UTENTE IMPORTANTE
valere sui fondi promassi dalla Regione Lombardia e dalla Comunita Il servizio da la possibilita di Si segnala che, per intervent di
Europea. ¥ presentare progetti, compilando la modulistica on-line manutendone, il senvizio non sara

¥ consultare lo stato di avanzamento dei progetti gia disponibile dalle 20.00 del 20/11/2010 alle

presentati 20.30 del 20/11/2010.
¥ gestire lavanzamento dei progett approvati. G scusiamo per il disagio.
IMPORTANTE

Si segnala che per intervent di
manutenzione il servizio non sara disponibile
dalle ore 24 di sabato 30 gennaio alle ore 13
di domenica 31 gennaia.

Ci scusiamo per il disagio.

IMPORTANTE

Si segnala che nella giornata di martedi 14
luglio & partire dalle ore 18 si potrebbero
verificare temporanei interruzioni del

B O e D

2) Selezionare nel Menu la voce “2) Scegli Profilo” e selezionare quindi il profilo del
soggetto richiedente per il quale si vuole presentare domanda online. Se non ancora
profilato, procedere all'inserimento del soggetto richiedente (macrotipologia Impresa) e alla
completa compilazione e invio elettronico del profilo (per informazioni consultare il relativo
manuale “Manuale Registrazione e Profilazione” presente in GEFO, Bandi, Avviso BEI,
sezione documenti (icona pdf) oppure alla voce “Aiuto” della Homepage”.

cm.131.151

Regionelombardia
preferenze... -
MENU Per richiamare i dati del sogestto per il quale si vuole operare (Sogeetto Richisdente) o per inserire un nuovo soggetto, cliccare sul tasto Scegli profilo.
1 Home

2 Scegli profilo

N

dell'azienda
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3) Selezionare nel Menu la voce “4) Bandi”

131151
Regionelombardia
preferenze -
MENU
J BET Selezionare una voce del menu di sinistra e cliccare:
2 Profilo soggetto sul tasto Bandi, per inserire un nuovo progetto dallelenco Bandi.

sul tasto Dossier progetti, per consultare un progetto gia inserito Dossier Progetti.
- sul tasto Profilo Soggetto Richiedente, per accedere al profilo del Soggetto Richiedente con cui =i sta operando.

i ;.“Eandi
5 Dossier progetti
6 Area rendicontazione
7 Area gestione

8 Albo presidenti

4) In corrispondenza della sezione “D.G. Industria, Artigianato, Edilizia e Cooperazione”
cliccare su “Accedi all'elenco dei Bandi pubblicati” come evidenziato nella seguente

maschera.
_ K | o (oiost]
RegioneLombardia - -

B Accedi allelenco dei bandi pubblicati
1 Home
2 Profilo soggetto
richiedente

3 Scegli profilo

Accedi allelenco dei bandi pubblicati

5 Dossier progetti

6 Area rendicontazione
7 Area gestione

8 Albo presidenti

Accedi allelenco dei bandi pubblicati

5) In corrispondenza del Bando ” AVVISO PUBBLICO PER LA CONCESSIONE DI INTERVENTI FINANZIARI A FAVORE
DELLE PMI - INIZIATIVA FINLOMBARDA-BEI - LINEA GENERALE “ cliccare su “Nuovo progetto” per
accedere al modulo online di presentazione della domanda. In caso di mancanza dei
requisiti compare il seguente warning. Attenzione: per poter presentare domanda e
necessario essere in possesso dei requisiti di ammissibilita previsti dal bando e riportarli
correttamente nei dati del profilo (dimensione MPMI; Iscrizione registro imprese e/o
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Albo artigiano; Codice ATECO 2007 primario ammissibile, sede operativa in Regione

MENU Elenco bandi
1 Home
D.G. INDUSTRIA, ARTIGIANATO, EDILIZIA E COOPERAZIONE: ELENCO BANDI
2 Profilo soggetto D.G. Industria, Artigianato, Edilizia e Cooperazione
richiedente Ryosrcs
3 Scegli profilo
ID BANDO DESCRIZIONE PERIODO APERTURA BANDO MODULISTICA DOCUMENTI

4 Bandi

613 Cantributi per fanng MW 4l 09/01/2012... Nuovo progetto hei
S e bkl b AVVISO PUBBLICO PER LA CONCESSIONE DI INTERVENTI FINANZIARI A FAVORE DELLE PMI - INIZIATIVA e il

BEl - SSLKIVEY P Cicers Ty
S NLOMBARDA-BEI - LINEA GENERALE
FRIM - Linee di in{ei Vet t Sviuppo aziendale, 4 Crescit 5 Trasterimento dela proprieta di

e 594 e 0l 03/10/2011 ore 10.00al ... Huove progetto e

6) La prima maschera che si apre, denominata NUOVO PROGETTO, richiede le prime
informazioni necessarie per la definizione della domanda. Innanzitutto prima di
procedere alla compilazione dei campi leggere attentamente le indicazioni in rosso.

! Home NUOVO PROGETTO

2 Profilo soggetto
richiedente

3 Scegli profilo
ATTENZIONE: Al FINI DELLA FIRMA DIGITALE DELLA DOMANDA DI AGE VOLAZIONE, IL LEGALE RAPPRESENTANTE DEVE ESSERE IN POSSESSO DELLA CARTA REGIONALE DEI SERVIZI O IN ALTERNATIVA DI APPOSITA
4 Bandi SMART CARD RILASCIATA DA UNO DEGLI ORGANISMI CERTIFICATORI RICONOSCIUTI A LIVELLO NAZIONALE

5 Dossier progetti Id domanda Campo compitato

6 Area rendicontazione Linea di intervento
. Linea Generale
7 Area gestione

Tipo di finanziamento =

8 Albo presidenti
: Co-finanziamento

Tipologia soggetto =

Beneficiario singolo

Watura del soggetto =
Micro impresa
Piccola impresa

Media impresa

In attivita *

> La data di inizio attivita € modificabile da profilo. Compilare attentamente i campi
relativi all'indirizzo email e il recapito telefonico poiché Regione Lombardia utilizzera tali
recapiti per le comunicazioni inerenti la domanda.

Al termine della compilazione di ogni sezione cliccare sempre su "CONTINUA” per salvare i
dati e passare alla sezione successiva. Da questo momento in poi la domanda in stato
“bozza” e reperibile al punto 5) Dossier progetti del Menu.

7) Sezione "B) Notizie sull’azienda”
I dati di questa sezione sono di sola lettura e sono ripresi dal profilo del soggetto
richiedente.
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MENU Evenco ban b Modulo progetio
1 Home

MODIFICA PROGETTO (ID 1082746}

2 Profilo sogzetto

B) NOTIZIE SULL'ATIENDA
richisd

3 Scesli profilo

4 Bandi

5 Dossier progetti

Impresa+

Matura giuridica

SOCIETA’ A RESPONSABILITA’ LIMITATA

Prendere visione dei dati riportati in questa maschera e se vi sono dei dati non corretti, uscire
dal modulo di adesione ed accedere, dal menu, alla sezione 2) “Profilo soggetto
richiedente”.

Solo da questa sezione & possibile mettere in modifica il profilo del soggetto richiedente eseguendo le
seguenti operazioni:

1. Cliccare sull’icona "martelletto”,

2. Compare quindi una finestra con il messaggio “Sei sicuro di voler rieseguire la profilazione
dell'operatore?”, cliccare su ok per proseguire.

3. Si apre quindi maschera nella quale viene richiesto di compilare i campi Email e Telefono. Cliccare
quindi su continua per mettere il profilo “in modifica”.

4. Cliccare sul soggetto richiedente per accedere alle sezioni del profilo;

Prendere visione dei dati inseriti nelle sezioni del Profilo (per esempio Legale rappresentante ecc.)
e maodificarli, se necessario, cliccando sempre su “continua” per aggiornare e salvare i dati dopo
averli modificati;

Inviare elettronicamente il Profilo (Sezione “Invio elettronico”);

Riaccedere alla domanda in bozza cliccando sulla voce del Menu 5) “Dossier progetti” (in cui
sara visualizzata la domanda in stato “bozza” e sara possibile procedere alla compilazione del
modulo di adesione, vedi immagine sottoriportata).

MENU Dossier progetti
1 Home
DOSSIER PROGETTI
2 Profilo soggetto
richiedente Qui si trovano | progetti inseriti dal Soggetto Richiedente, suddivisi per tipologia e per stato di avanzamento. Per consuitare i singoli progetti cliccare sui numeri sottolineati che corrispendeno ai bandi In Bozza e Presentati
3 Scegli profilo
o] BANDO IN BOZZA PRESENTATI RINUNCIATI ISTRUTTORIA APPROVATI FINANZIATI HOM FINANZIATI Ho
4 Bandi BANDO AMMESS
E— o AVVISO PUBBLICO PER LA CONCESSIONE DI
ssier proge ¢os NTERVENTI FINANZIARI AFAVORE DELLE - - 0 0 0 - 0
6 Area rendicontazions PMI - INIZIATIVA FINLOMEARDA-BEI - LINEA
GENERALE

7 Area gestione

8 Albo presidenti

Importante: Per accedere alla propria domanda ogni qualvolta si interrompe la

compilazione della domanda cliccare su 5) Dossier progetti, “"In bozza” come mostrato
nella figura riportata sopra. Non cliccare su “4) Bandi” altrimenti sara creata una

seconda bozza di domanda e sara necessario compilare dall’inizio il modulo di adesione.

Dopo aver verificato che i dati della sezione “B) Notizie sull’Azienda” sono corrette
cliccare su "CONTINUA" per salvare i dati e passare alla sezione successiva.

8) Sezione “C) Dati economici”
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I dati di questa sezione sono di sola lettura e sono ripresi dal profilo del soggetto
richiedente. Come gia indicato per la sezione precedente, € necessario prendere visione
dei dati indicati e se vi sono dei dati non corretti, uscire dal modulo di adesione ed
accedere, dal menu, alla sezione 2) “Profilo soggetto richiedente”.

etti b Modulo progetto

VISUALIZZA SCHEDA PROGETTO (ID 1082746)
2 Profilo soggetto

richiedente A) REGISTRAZIONE DOMANDA B) NOTIZIE SULL'AZIENDA  C) DATI ECONOMICI D} PERSONALE E) ELENCO 50C1
4 ; J) REFERENTE OPERATIVO PER

3 Scegli profilo F) SOCI E TITOLARI DI CARICHE E QUALIFICHE G) PARTECIPATE H) SEDE GPERATIVA 1) RAPPRESENTANTE LEGALE L'IMPRESA

K) EVENTUALE SOGGETTO ESTERNO DELEGATO DA M) ORDINI ACCETTATI/ CONTRATTI DI N} INFORMAZIONI ECONOMICO /

NOTIZIE SULL'ATTIVITA ) Fi

CONTATTARE BHOIHE S AL FORNITURA FINANZIARIE SbLatE

P) FINANZIAMENTI MEDIO/LUNGO TERMINE Q) LEASING R) PROPRIETA IMWOBILIARI 5) DE MINIMIS/ESL T) DOCUMENT] DA SCARICARE
6 Area rendicontazione

i U) DOCUMENTI DA ALLEGARE V) AUTODICHIARAZIONI W) INVIO ELETTRONICO
7 Area gestione
| DATI DI QUESTO ELENCO SONO MODIFICABILI SOLO ACCEDENDO ALLA SEZIONE PROFILO SOGGETTO RICHIEDENTE
ANNO MESE DI CHIUSURA TOTALE ATTIVO PATRIMONIALE NETTO FATTURATO TOTALE FATTURATO EXPORT CAPITALE SOCIALE
2011 Gennaio £1.000,00 £1.000,00 £0,00 £ 10.000,00

Dopo aver verificato che i dati della sezione “C) Dati economici” sono corrette cliccare su
“"CONTINUA" per salvare i dati e passare alla sezione successiva.

9) Sezione “D) Personale”

I dati di questa sezione sono di sola lettura e sono ripresi dal profilo del soggetto
richiedente. Come gia indicato per la sezione precedente, & necessario prendere visione
dei dati indicati e se vi sono dei dati non corretti, uscire dal modulo di adesione ed
accedere, dal menu, alla sezione 2) “Profilo soggetto richiedente”.

Dossier progstti b Flenco progetti b Modulo progetto

VISUALIZZA SCHEDA PROGETTO (ID 1082746)
2 Profilo soggetto

richiedents A) REGISTRAZIONE DOMANDA B) NOTIZIE SULL'AZIENDA  C) DATI ECONOMICI D) PERSONALE E) ELENCO 50CI
i J) REFERENTE OPERATIVO PER
F) SOCI E TITOLARI DI CARICHE E QUALIFICHE G) PARTECIPATE H) SEDE OPERATIVA 1) RAPPRESENTANTE LEGALE sy
K) EVENTUALE SOGGETTO ESTERNO DELEGATO DA M) ORDINI ACCETTATI/ CONTRATTI DI N) INFORMAZIONI ECONOMICO /
NOTIZIE SULLATTIVITA ) R
CONTATTARE SHOTZIESHEAITIVTE e opmimma FINANZIARIE AT
P) FINANZIAMENTI MEDIO/LUNGO TERMINE Q) LEASING R) PROPRIETA IMMOEILIARI 5) DE MINIMIS/ESL T) DOCUMENTI DA SCARICARE
U) DOCUMENTI DA ALLEGARE Y) AUTODICHIARAZIONI W) INVIO ELETTRONICO
Elenco dati relativi al personale
| DATI DI QUESTO ELENCO SONO MODIFICABILI SOLO ACCEDENDO ALLA SEZIONE PROFILO SOGGETTO RICHIEDENTE
ANNO uLA DIPENDENTI TEMPO PIENO DIPENDENTI PART-TIME TOTALE DIPENDENTI
2014 20 20 20 40

Dopo aver verificato che i dati della sezione “D) Personale” sono corretti cliccare su
“"CONTINUA" per salvare i dati e passare alla sezione successiva.

10) Sezione “F) Elenco Soci”

I dati di questa sezione sono di sola lettura e sono ripresi dal profilo del soggetto
richiedente. Come gia indicato per la sezione precedente, & necessario prendere visione
dei dati indicati e se vi sono dei dati non corretti, uscire dal modulo di adesione ed
accedere, dal menu, alla sezione 2) “Profilo soggetto richiedente”.
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co progetti b Modulo progetto

VISUALIZZA SCHEDA PROGETTO (ID 1082746)
2 Profilo soggetto

richiedente A) REGISTRAZIONE DOMANDA

B) NOTIZIE SULL'AZIENDA  C) DATI ECONOMICI D) PERSONALE E) ELENCO 50CI

J) REFERENTE OPERATIVO PER

3 Scegli profilo L'IMPRESA

F)SOCI E TITOLARI DI CARICHE E QUALIFICHE G) PARTECIPATE H) SEDE OPERATIVA 1) RAPPRESENTANTE LEGALE

4 Bandi K) EVENTUALE SOGGETTO ESTERNO DELEGATO DA M} ORDINI ACCETTATI/ CONTRATTI DI H) INFORMAZIONI ECONOMICO /
L) NOTIZIE SULL'ATTIVITA

CONTATTARE FORNITURA FINANZIARIE 0} FIDI ABREVE

P) FINANZIAMENTI MEDIO/LUNGO TERMINE Q) LEASING R) PROPRIETA IMMOBILIARI 5) DE MINIMIS/ESL T) DOCUMENTI DA SCARICARE

U) DOCUMENTI DA ALLEGARE V) AUTODICHIARAZIONI W) INVIO ELETTRONICO

7 Area gestione

8 Albo presidenti Quote di partecipazione in azienda

| DATI DI QUESTO ELENCO SONO MODIFICABILI SOLO ACCEDENDO ALLA SETIONE PROFILO SOGGETTO RICHIEDENTE

S0CIo TIPOLOGIA % POSSEDUTA

conlinua

Dopo aver verificato che i dati cliccare su "CONTINUA" per salvare i dati e passare alla
sezione successiva.

11) Sezione “F) Soci e Titolari di cariche e qualifiche”

I dati di questa sezione sono di sola lettura e sono ripresi dal profilo del soggetto
richiedente. Come gia indicato per la sezione precedente, & necessario prendere visione
dei dati indicati e se vi sono dei dati non corretti, uscire dal modulo di adesione ed
accedere, dal menu, alla sezione 2) “Profilo soggetto richiedente”.

MENU

Dossier progetti b Blenco progetti b Modulo progetto

H
! Home MODIFICA PROGETTO (ID 1082746)

2 Profilo soggetto

richiedente A) REGISTRAZIONE DOMANDA B) NOTIZIE SULL’AZIENDA C) DATI ECONOMICI

3 Scegli profilo F) SOCI E TITOLARI DI CARICHE E QUALIFICHE ) PARTECIPATE ) SEDE OPERATIVA

4 Bandi K) EVENTUALE SOGGETTO ESTERND DELEGATO DA M) DRDINI ACCETTATI/ CONTRATT! DI
NOTIZIE SULL'ATTIVIT)

! ] CONTATTARE el e TN A

5 Dossier progetti

. . P) FINANZIAMENTI MEDIO/LUNGO TERMINE Q) LEASING R) PROPRIETA IMMOBILIARI

& Area rendicontazione
: 1) DOCUMENT] DA ALLEGARE V) AUTODICHIARAZIONI W) INVID ELETTRONICO

7 Area gestione

8 Albo presidenti
Composizione tratta dalla CClaA

‘COGNOME HOME ‘CODICE FISCALE

D) PERSONALE

1) RAPPRESENTANTE LEGALE

N) INFORMAZIONI ECONOMICO /
FINANZIARIE

5) DE MINIMIS/ESL

CARICA

E) ELENCO 50CI

J) REFERENTE OPERATIVO PER
L'IMPRESA

0) FIDI ABREVE

T) DOCUMENTI DA SCARICARE

Dopo aver verificato che i dati cliccare su "CONTINUA” per salvare i dati e passare alla

sezione successiva.

12) Sezione “G) Partecipate”

I dati di questa sezione sono di sola lettura e sono ripresi dal profilo del soggetto
richiedente. Come gia indicato per la sezione precedente, &€ necessario prendere visione
dei dati indicati e se vi sono dei dati non corretti, uscire dal modulo di adesione ed

accedere, dal menu, alla sezione 2) “Profilo soggetto richiedente”.
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I Cé:ﬁ.??:lm |

Regionelombardia

P — -
ACHU Mencr hardt b Moduio mrogstio
1 l'omz

WISUIAL 178 SCTIEENE PRUNGE | TO (1 VIR 2 /)

2 Prufilu svogelio
&) PECISTRAZIONE IROGETTO

=150C1E THOUAMHI D CARICHE £ QUALIFICHE

3 4) SOGAETTTI PSTTRN INTARICAT?)
4 Bandi

i . T INFOIMATION] ECONDMICO ¢ SINAHTEANE Q) FIDI ABIEVE
I Dussiwr procull

e ey
. Area rendimnnTarinne

el Sc=tiom: ‘Quate ¢’ partecipazicns dellazlsrdz 1 zltre socleta’

£ albo presidenti

SOCETA FATTURATD ULTIMD AHNC
Imoresa contralsta 2710, 000,00
ey i o £ 50.000,00

Hecoro tota: L - Hamna 177

E{ HOTIZIE 5L _AZIEMDA.
G} PRATECIPATE

| A HOTIFIT 5 11 &TTINITA

Wi ATDZICHIARAZION

€} DTH ECTHOMIC D) FEPSOHALE

Hi 3=lbz JELLINVESHIMEN | 1] EASPES-NIAH = ELAE
M) SOCHMTSTI OO ERATOR] H) I0C1 WIS Na A | TRART
R FIHANT] AMENT| MEDIOSLUNGD TZRMINE 5] LESSING

W IHVI0 ELETTRCHICC

| TSR CUIFSTY =1 PO SORC MOMFIC AR ) 5010 ACCFIFR0 A | & SFTIONF PROF 0 SOCGFTTO RICHIFNFNTT

E} E_ENCO5DCH
JILUHIAT D HEGULLLE
1) FRCGRAMMA DL INGTRTIMIT T

TH PACPREITA |NMOEI LLAP1

ATTIVE PATRIFONIALF 1 TG CAPITALE SOCIALE ULTIFD AHMO
€ BO.000,00 20,00
£ 100.000,00 £ 150.000,00

ULA ULTHO AHO # MOSSEDUTA
i5 3%
0 5%

Dopo aver verificato che i dati cliccare su "CONTINUA” per salvare i dati e passare alla

sezione successiva.

13)

Sezione “"H) Sede operativa”

In questa sezione deve essere indicata la sede operativa del soggetto richiedente.

rozetti b Elenco pr

MENU Dassier pr

rozetti b Modulo progetta

VISUALIZZA SCHEDA PROGETTO (ID 1082746)

2 Profilo soggetto
2) REGISTRAZIONE DOMANDA

B} NOTIZIE SULL'AZIENDA

£} DATI ECONOMT

richiedente
3 Scegli profilo F} 500 E TITOLAR DI CARICHE E QUALIFICHE RTECIPATE H) SEDE OPERATIVA
s ) EVENTUALE SOGGETTO ESTERIO DELEGATO D3 CONTATT 262 Ly NOMZESULLATIVTA M) ORDIN ACCETTAT/ CONTRSTD Ot FORMTURS Asae of it A saeve
m ) FNANTAMEIT MEDIO/LUNGD TERIE o s ) ProPRET ORISR 5 o s ) bocueNT D scamcire
1) socunem s aiessa i AuTopicHRATON W thato eLETTROMCD
6 Area rendicontazione
7 Area gestione
_________ Elenco sadi ded progetto
B Aibo presidenti \nserisci sede
. i 1D SEDE INDIRITZO TIPGLOGIA o
Cliccando su Inserisci sede si apre la seguente maschera:
RICERCA SEDE DA COLLEGARE AL PROGETTO
Per effettuare I3 ricerca compilare o dei campi
Id s2da Indirizzo Tipologia - [ ricesca Elnascondi
Inzerisci una nuova sede
I SEDE TIPOLOGIA
3997 Wia Prova MILAKD M Zade operativa
3935 Wid Don Minzoni MLAND M Sede operativa
3995 Wia Prova MILAND M zade lezals

Record totali: 3 - Pagina 141
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Se la sede ricercata compare gia nella maschera sopra riportata allora cliccare sul relativo
indirizzo per associarla alla domanda. In caso contrario cliccare su “Inserisci una nuova
sede” per inserire un nuova sede.

Attenzione! La sede operativa deve essere in Regione Lombardia.

A questo punto cliccare su "CONTINUA” per salvare i dati e passare alla sezione successiva.

14) Sezione "I) Rappresentante Legale”

I dati di questa sezione sono di sola lettura e sono ripresi dal profilo del soggetto
richiedente. Come gia indicato per la sezione precedente, & necessario prendere visione
dei dati indicati e se vi sono dei dati non corretti, uscire dal modulo di adesione ed
accedere, dal menu, alla sezione 2) “Profilo soggetto richiedente”.

1ENU Dossier prosstti b Elenco prosstti b Modulo progetto

1 Home
MODIFICA PROGETTO (ID 1082746)
2 Profilo soggetto

richiedente 4) REGISTRAZIONE DOMANDA B) NCTIZIE SULLAZIENDA D) PERSCNALE £) ELENCO 500
. 5001 E TITOLAR DI CARICHE E QUALIAIC ©) PARTECIPA 1) RAPPRESENTANTE LEGALE 1) REFERENTE OPERATIVO PER LIMPRESA
3 Scegli profio F) 5001 E TITOLAR DI CARCHE E QUALIRCHE TECIPATE ) EFERENTE OFERATIVO FER LIMPAE:
4 Bandi K) EVENTUALE SCGGETTO ESTERNG DELEGATO DA CONTATTARE L) NOTIZIE SULLATTIVTA ) INFORMAZION ECONDMICO / FINANZIARIE ©) FIDI & BREVE
R P} FINANTIAMENT! MEDID/LUNGO TERMINE o e 5} DE MINMS/ESL T) DOCUMENT! DA SCARCARE.
U} DOCUMENT! DA ALLEGARE V) AUTODICHIARAZION W) INVIO ELETTRONCO

| DATI DI QUESTA SEZIONE SONO MODIFICABILI SOLO ACCEDENDO ALLA SEZIONE PROFILO SOGGETTO RICHIEDENTE

Nominativo del rappresentants legale

Codice Fiscale

Dopo aver verificato che i dati della sezione “E) Rappresentante Legale” sono corrette
cliccare su "CONTINUA" per salvare i dati e passare alla sezione successiva.

ATTENZIONE: Il Rappresentante Legale dovra apporre la firma elettronica sui successivi

documenti da caricare e sul Modulo di Adesione “Domanda di agevolazione” generata dopo
I'invio elettronico.

15) Sezione "'J) Referente operativo per I'impresa”

In questa sezione €& necessario indicare il riferimento del referente operativo per
I'impresa ovvero il responsabile della gestione operativa della domanda.

MENU etti b Elenco progetti b Modulo progetto
NUOVO PROGETTO
. A) REGISTRAZIONE DOMANDA B) NOTIZIE SULL'AZIENDA  C) DATI ECONOMICI D) PERSONALE E) ELENCO 50CI
richiedente
e e At e e A e . o APRESENTANTE LECA J) REFERENTE OPERATIVO PER

3 Scegli profilo F) SOCI E TITOLARI DI CARICHE E QUALIFICHE G) PARTECIPATE H) SEDE OPERATIVA 1) RAPPRESENTANTE LEGALE L'IMPRESA
K) EVENTUALE SOGGETTO ESTERNO DELEGATO DA L) NOTIZIE M) ORDINI ACCETTATI/ CONTRATTI DI N) INFORMAZIONI ECONOMICO / .
CONTATTARE SULLATTIVITA FORNITURA FINANZIARIE 0) FIDI ABREVE
P) FINANZIAMENTI MEDIO/LUNGO TERMINE Q) LEASING R) PROPRIETA IMMOBILIARI S) DE MINIMIS/ESL T) DOCUMENT| DA SCARICARE
U) DOCUMENTI DA ALLEGARE V) AUTODICHIARAZIONI W) INVIO ELETTRONICO

8 Albo presidenti

REFERENTE OPERATIVO INCARICATO
Codice fiscale
[

Cognome
(Campo comp

amente dal sistema dopo la selezione del soggetto)
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Cliccando sull'icona B sj acceda alla seguente maschera di selezione del soggetto:

RICERCA SOGGETTO DA COLLEGARE AL PROGETTO

Per effettuare la ricerca compilare unoc dei campi

Cognome MNone Codice Fiscale gricema nascond
D COGNOME HOME CF
5002 TEST COGHOME TEST HOME AAABBETOAIGBI6EK
4696 DAVERTEMATE CON MINOPRIO FRACASSD ABCDEFSALOSF2060
34 PIPPD PLUTO EBBAAAT 2D 4F458G

Se la persona da indicare compare gia nella maschera sopra riportata allora cliccare sul
relativo codice fiscale per associarla alla domanda. In caso contrario cliccare su “Inserisci
nuovo soggetto” per inserire un nuovo soggetto.

Dopo aver selezionato il “contatto negoziale” cliccare su "CONTINUA"” per salvare i dati e
passare alla sezione successiva.

16) Sezione “K) Eventuale soggetto esterno incaricato da contattare”

In questa sezione & necessario indicare il riferimento dell'eventuale consulente delegato
dalla societa richiedente per contatti con I'Ente gestore.

Regionelombardia CBDU.131.151
Preferene.. -

MENU

cg=tti b Modulo progetto
1 Home

- _ NUOVO PROGETTO
2 Profilo soggetto
richiedente

REGISTRAZIGNE DOMANDA B} HOTIZIE SULUATIEMDA

500 € TITCLAR DI CARICHE E QUALIFICH G) PARTEQIPAT
S Socdigiohia F)300 £ TITOLAR D! CARICHE E QUALIRICHE HTEQPATE

4 Bandi K} EVENTUALE SOGGETTO ESTERNO DELEGATO DA CONTATTARE L} NOTIZE SULLATTIVITA CONTRATT O FORMTURA

F) FINANTIAMENT] MEDIO/LUNGC TERMNE Q) LEASING 7) B8 e 5} DE MNMS/ESL

5 Dossier progetti
§ U} DOCUMENT: D& ALLEGARE V) AUTODICHIARATION W) INVIG ELETTRONCO
& Area rendicontazione
7 Area gestions

8 Abo presidenti

SOGGETTO ESTERNO INCARICATO

Codice fiscale

[

Cliccando sull'icona B sj acceda alla seguente maschera di selezione del soggetto:
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RICERCA SOGGETTO DA COLLEGARE AL PROGETTO

Per effettuare la ricerca compilare uno dei campi

Cognome

5002
4606

3421

Mome Codice Fiscale gricerca nascond

Inserisci nuovo sogpeetto

COGHNOME HOME CF

TEST COGHOME TEST NOME AMBEETOA1BEI63K
DA VERTEMATE CON MINOPRIO FRACASSD ABCDEFSALOSFZ060
FIFFO FLUTC BEBAAATZD14F458G

Se la persona da indicare compare gia nella maschera sopra riportata allora cliccare sul
relativo codice fiscale per associarla alla domanda. In caso contrario cliccare su “Inserisci
nuovo soggetto” per inserire una nuovo soggetto.

Dopo aver selezionato il “contatto negoziale” cliccare su “CONTINUA” per salvare i dati e
passare alla sezione successiva.

17)

Sezione “'L) Notizie attivita”

In questa sezione € necessario compilare i seguenti campi obbligatori:

— Presentazione dell’azienda e della compagine sociale/titolari

— Descrizione dell'attivita esercitata

— Caratteristiche del mercato di riferimento

— Struttura organizzativa e produttiva

— Operazioni di rivalutazione dei beni e/o societarie effettuate nell’'ultimo biennio

— Fatturato infrannuale e utile/perdita (segno +/-) netta indicativa al fine mese
precedente la data di presentazione della domanda

— Fatturato e utile/perdita (segno +/-) netta finale prevista per l'intero esercizio in
corso

MENU

1 Home

2 Profilo soggetto

richiedente

3 Scegli profio

4 Bandi
5 Dossier progetti

& Area rendicontazione
7 Area gestions

8 Albo presidenti

Dossier progetti b Eienco progetti b Modulo progetto

MODIFICA PROGETTO (ID 1082746)
A) REGISTRAZIONE DOMANDA B} NOTIZIE SULL'AZIENDA

F) 500 E TITOLAR DX

CHE E QUALIRICHE G) PARTEQIPATE
K| EVENTUALE SOGGETTO ESTERNG DELEGATO DA CONTATTARE L) NOTIZIE SULLATTIVITA
P} FINANZIAMENT! MEDIO/LUNGO TERMINE Q) LessiNG

U} DOCUMENT! DA ALLEGARE V} AUTODICHIARATION

Presentazione delfazienda & dela compagine sociale/titolari

Dopo aver compilato tutti campi richiesti
passare alla sezione successiva.

SENTANTE LEGALE 1) REFERENTE OPERATIVO PER LIMPRESA

M) GRDIN ACCETTATI/ CONTRATTI DI FORNTURA N} INFORMA

OM ECONGMCO / FINANTIARIE O} DI & BREVE

ETA IMMOBILLAR 5} DE MMMIS/ESL T) DOCUMENT! DA SCARICARE

W} INVIO ELETTRONICO

cliccare su “CONTINUA" per salvare i dati e
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18) Sezione “"M) Ordini accettati/Contratti di fornitura”

In questa sezione € necessario inserire i dettagli e gli importi degli ordini accettati e/o
dei contratti di fornitura. Si ricorda che I'importo minimo ammesso & di 100.000 euro e
che le date degli ordini/contratti devono essere coerenti con i requisiti previsti. In caso
di cliente estero € possibile inserire lo stato estero.

MENU

z=tti b Modulo progetto.
1 Home

VISUALIZZA SCHEDA PROGETTO (ID 1082746)
2 Profilo soggetto
richiedente

H) sEE

3 Scegli profilo

M} ORDINI ACCETTATIY CONTRATT! DI FORNITURA

4 Bandi

. T MEDIO/LUNGO TERMINE Q) LG
5 Dossier progetti

U} DOCUMENT! DA ALLEGARE AUTCDICHIARAZION
& Area rendicontazione

7 Area gestione
OROIN ACCETTAT / CONTRATTI DI FORMTURA

8 Abo presidenti

NOMINATIVO DEL COMMITTENTE INDIRIZZO COMUNE/STA TO(SE CLIENTE ESTERO) :lcg‘_‘a:"fuﬂ;g'mﬂ EGEEZR:\STA
19) Sezione “"N) Informazioni economico/finanziarie”

In questa sezione é richiesto l'inserimento del Finanziamento complessivo richiesto a fronte
del totale ordini. L'importo del finanziamento deve essere minore o uguale al 50% del
Totale ordini e deve essere maggiore di 50.000 euro e minore di 500.000 euro.

E’ necessario compilare inoltre la durata del finanziamento e scegliere l'istituto di credito
cofinanziatore e dichiarare i relativi dati.

MENU Dussier progetti ) EHenco prozstti b Modulo progetto

1 Home
MODIFICA PROGETTO (ID 1082746)
2 Profio soggetto

I 2) REGISTRAZICNE DOMANDA 8) NOTIZE SULLAZIENDA €) DATI ECONOMT D) PERSONALE E) ELENCO 500

F} 500 ETITOLAM D CARICHE E QUALIRCHE @} PARTER)

paTE H} SEDE OPERATIVA 1) RAPPRESENTANTE LEGALE J) REFERENTE OPERATIVO PER LIMPRESA

3 Scegli profic

K) EVENTUALE SOGGETTO ESTERND DELEGATO DA CONTATTARE L} NOTIZIE SULLATIVITA M) ORDIN ACCETTATI/ CONTRATTI Df FORMTURA N) INFORMAZION| ECONOMICO / FINANZIARIE ©) ADI A BREVE

4 Bandi

B} FINANT)

T MEDIC/LUNGO TERMINE Q) LEASNG 5} DE MINMS/ESL T} DOCUMENT! DA SCARICARE

U) DOCUMENT! DA ALLEGARE. V) AUTODICHIARAZION W} INVIO ELETTRONCO

. Totale ordini (campo compil
0,00

Finanziamento complessivo richiesto *

Durata richiesta del finanziamento *
24 mesi

36 mesi
Contributo in conto interessi a carico del Fondo Regionale
Limporto verra calcolato allatto della concessione del finanziamento
Istituto di credito cofinanziatore =

20) Sezione "0) Fidi a breve”

Questa sezione riporta l'elenco dei fidi ricevuti dal richiedente mostra le seguenti
informazioni:
- Istituto Bancario.
- Scoperto C/C concesso.
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- Scoperto C/C utilizzato.

- Salvo buon fine concesso.
- Salvo buon fine utilizzato.
- Altro fido concesso.

- Altro fido utilizzato.

In questa sezione & obbligatorio inserire almeno un record se la relativa check box in sezione
A) Registrazione domanda & uguale a SI.

Dopo aver completato tutti i campi richiesti cliccare su “continua” per passare alla sezione
successiva.

AENU Dossier progstti b Elenco prosstti b Modula progetto

VISUALIZZA SCHEDA PROGETTO (ID 1082746)
2 Profilo soggetto
richiedente

£} erencoson
3 Scegli profio 1) AEFERENTE OPERATIVO PER LIMPRESA

FINANZLARE O} FIDI & BREVE
4 Bandi

T) DOCUMENT DA SCARCARE

5 Dossier progett

= 2 U} DOCUMEN]
6 Area rendicontazione

7 Area gestione o
Elenco dei fidi ricevuti
8 Mbo presidenti

ISTITUTO BANCARID SCOPERTO C/C SCOPERTO C/C SALVO BUON FINE SALVO BUON FINE ALTRO FIDO CONCESSO ALTRO FI06 ™ zroR—"
CONCESSO UTILIZZATO CONCESSO UTILIZZATO UTILIZZATO

21) Sezione P) Finanziamenti a medio/lungo termine

Questa sezione riporta I'elenco degli affidamenti a medio/lungo termine ricevuti dal richiedente
mostra le seguenti informazioni:
- Istituto Bancario.
- Data erogazione.
- Importo originario.
- Debito residuo.
- Data scadenza contratto.

In questa sezione & obbligatorio inserire almeno un record se la relativa check box in sezione
A) Registrazione domanda € uguale a SI.

Dopo aver completato tutti i campi richiesti cliccare su “continua” per passare alla sezione
successiva.

22) Sezione Q) Leasing

Questa sezione riporta I'elenco dei leasing e mostra le seguenti informazioni:
- Societa.
- Costo iniziale del bene.
- Importo rata.
- Cadenza rata.
- Data scadenza contratto.

In questa sezione & obbligatorio inserire almeno un record se la relativa check box in sezione
A) Registrazione domanda & uguale a SI.
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MENU
1 Home

2 Profilo soggetto
richiedents

3 Scegl profio

L} NOTIZE SULLSTTIVITA

4 Bandi

L Q) LEASING
5 Dossier progetti

¥} AUTODICHIARAZION

6 Area rendicontazione

7 Area gestione
8 Abo presidenti {nsarisci huovo leasing

SOCIETA COSTO INIZIALE DEL BENE IMPORTO RATA CADENZA RATA DATA SCADENZA CONTRATTO. ATIONI

Dopo aver completato tutti i campi richiesti cliccare su “continua” per passare alla sezione
successiva.

23) Proprieta immobiliari

In questa sezione & possibile inserire eventuali notizie relative alle proprieta immobiliari.
Questa sezione richiede di compilare i seguenti campi:

- Notizie sulle proprieta immobiliari dell'impresa;
- Notizie sulle proprieta immobiliari dei garanti;

Dopo aver completato tutti i campi richiesti cliccare su “continua” per passare alla sezione
successiva.

AENU Dessier progstti ) Elenco progatti b Madulo progetto

1 Home
MODIFICA PROGETTO (ID 1082746)

2 Profilo soggetto
richiedente

3 Scegli profic

M ORDIN ACCETTATI/ CONTRATT! DI FORNTURA

4 Bandi

R) PROPRIETA IMMOBILIARI

5 Dossier progetti

W} INVIG ELETTRONCO
& Area rendicontazione

7 Area gestions

8 Abo presidenti

24) De Minimis/ESL

I dati di questa sezione sono di sola lettura e sono ripresi dal profilo del soggetto richiedente.
Come gia indicato per la sezione precedente, € necessario prendere visione dei dati indicati e
se vi sono dei dati non corretti, uscire dal modulo di adesione ed accedere, dal menu, alla
sezione 2) "Profilo soggetto richiedente”.

In questa sezione & obbligatorio inserire almeno un record se la relativa check box in sezione
A) Registrazione domanda & uguale a SI.

Pagina 14 di 24



Guida alla compilazione della domanda di Adesione

AVVISO PUBBLICO PER LA CONCESSIONE DI INTERVENTI FINANZIARI A FAVORE
DELLE PMI - INIZIATIVA FINLOMBARDA-BEI
LINEA GENERALE

Dopo aver completato tutti i campi richiesti cliccare su “continua” per passare alla sezione
successiva.

MENU
1 Home

2 Profilo soggetto

T D) FERSONALE E) ELENCO 500

RAPPRESENTANTE LEGALE

3 Scegli profio

K) EVENTUALE SGGGETTO ESTERNO DELEGATO DA CONTATTARE L) NOTIZIE SULL'ATTIVITA N) INFORMAZICN ECONOMICO / FINANZIARIE

I P) FINANZIAMENT! MEDIO/LUNGO TERMINE o) LEssiNG FEIEFOTEED
5 Dossier progetti
o U) DOCUMENTI DA ALLEGARE V) AUTODICHIARAZION W) INVID ELETTRONCO
& Area rendicontazions
7 Area gestione
- .. Hencoge
8 Abo presidenti Dam NE PAOAIL SOGGETTE AICHIEDENTE
HORMATIVA DI RIFERIMENTO. ENTE/AMMINISTRATIONE CONCEDENTE DATA CONCESSIONE IMPORTO CONCESSIONE
De Minimis Ents 19/12/2011 £2.000,00

continua

25) Documenti da scaricare
In questa sezione & possibile scaricare i seguenti documenti :
- Dichiarazione sulla fornitura in lingua estera;
- Delega ad operare soggetti terzi;
- Dichiarazione sul/sui titolare/i effettivo/i dell'impresa richiedente ai sensi e per gli effetti
del D. Lgs. nr. 231 del 2007 in tema di antiriciclaggio (obbligatorio)
26) Documenti da allegare

In questa sezione € richiesto I’ upload di tutti i documenti previsti dopo averli compilati e, se
necessario firmati digitalmente.

I documenti da caricare sono visibili cliccando su “"Documenti bando” e sono i seguenti:

MENU Dossier progetti b Elenco progetti b modulo progette b Documenti disponibili

1 Home
DOCUMENTAZIONE PREVISTA PER IL PROGETTO 10812746 - AVVISO PUBBLICO PER LA CONCESSIONE DI INTERVENTI FINANZIARI A FAVORE DELLE PMI - INIZIATIVA FINLOMBARDA-BEI - LINEA GENERALE

Z FIirgRs ) Documenti disponibili per il progetto

richiedente
1D DOCUMENTO DEscRITIONE WOTE aziont
3 Scegli profio -
1078042 Deiega ad operare soggstti terzi (facoltatival facsimile B

4 Bandi

Dichiarazione sul/sui titolare/i effettive/i dellimpresa richiedente ai sensi e
B oot pengetis 1078043 per gii sfistti dsl 0. Lgs. nr. 231 del 2007 in tema di antiricidaggic facsimile (1]

(obbligatoric)
& Area hakieont aonc 1082485 waduo Chblizatorio 3 fac-simile B
7 Area gestions Modulo di adesions "Domanda di partecipazione’ Disponibile quands il progstto & Presentate
8 Abo presidenti Scheda progetto Bisponibile quanda it progetto & Presentato

Per le Societ3 di capitali: Ultimi due bilanci d'esercizio approvati e depositati Da caricare

Par ke societa di capitaliceventusle bazza, ancara da approvare & depasitars,
ivo alfutime esercizia chivsolfirmato digitaiment @ con
ul testo cartaces. Qualora chiusa Fesercizia il documento &

Da caricare

ituazioni economico
nto {firmate

Aitra documentazione utile pervenuta in corso di istruttoria

- Dichiarazione sulla fornitura in lingua estera (obbligatorio se selezionato Stato Estero
nella Sezione M) “Ordini accettati/Contratti di fornitura”);
- Delega ad operare soggetti terzi (obbligatorio e firmato elettronicamente dal Legale
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Rappresentante inserito nella sezione I) se & stata compilata la sezione K) "Eventuale
Soggetto esterno delegato da contattare";

- Dichiarazione sul/sui titolare/i effettivo/i dell'impresa richiedente ai sensi e per gli effetti
del D. Lgs. nr. 231 del 2007 in tema di antiriciclaggio (obbligatorio e firmato
elettronicamente dal Legale Rappresentante inserito nella sezione I).

- Documento di identita in corso di validita del/dei titolare/i effettivo/i (obbligatorio);

- Documento di identita in corso di validita del rappresentante legale (obbligatorio);

- Copia del/degli Ordine/i accettato/i o del/dei Contratto/i di fornitura (se in lingua
diversa dall’italiano, includere dichiarazione sostitutiva di atto di notorieta ai sensi
dell’art. 47 del D.P.R. 445 del 2000 da cui si evincano gli elementi di cui all'articolo 5
dell'Avviso), (obbligatorio);

- Eventuale documentazione relativa al rapporto di fornitura di cui l'ordine accettato
costituisce esecuzione, per i casi di cui all'art. 5 dell'Avviso alle Imprese - Linea
Generale;

- Per le Societa di capitali: Ultimi due bilanci d’esercizio approvati e depositati
(obbligatorio per le Societa di capitali);

- Per le Societa di capitali: Eventuale bozza, ancora da approvare e depositare, del
bilancio relativo all’'ultimo esercizio chiuso (firmato digitalmente e con dicitura
“bozza"sul testo cartaceo. Qualora chiuso I'esercizio il documento & obbligatorio).

- Per le Societa di persone e le Ditte individuali: Ultime due situazioni economico -
patrimoniali complete di scritture di rettifica e assestamento (firmate digitalmente e con
dicitura “definitivo” sul testo cartaceo.)

- Per le Societa di persone e le Ditte individuali: Eventuale situazione economico-
patrimoniale non ancora contabilmente chiusa (firmata digitalmente e con dicitura
“bozza” sul testo cartaceo. Qualora chiuso I'esercizio il documento & obbligatorio)

- Altra documentazione utile.

Cliccare su “Carica documento” e selezionare dalla drop list il tipo documento tra i seguenti:

UPLOAD DOCUMENTO

continua

quindi cliccare su 'sfoglia’ per selezionare il file sul proprio PC e quindi continua per
effettuare il caricamento del file.

Dopo aver caricato tutti i documenti richiesti cliccare su “continua” per passare alla
sezione successiva.
V) Autodichiarazioni:

In questa sezione €& necessario selezionare tutte le autodichiarazioni che saranno

Pagina 16 di 24



Guida alla compilazione della domanda di Adesione
AVVISO PUBBLICO PER LA CONCESSIONE DI INTERVENTI FINANZIARI A FAVORE
DELLE PMI - INIZIATIVA FINLOMBARDA-BEI
LINEA GENERALE

precompilate nel successivo Modulo di adesione “Domanda di agevolazione” generato
dopo linvio elettronico che dovra essere firmato elettronicamente dal Legale
Rappresentante.

MENU Dussier progetti ) Henco orozstti b Modulo progetto
1 Home
MODIFICA PROGETTO (ID 1082746)
2 Profio soggetto

richiedente E) ELENCO 500

: 3} REFERENTE OPERATIVO PER LIMPRESA
3 Scegli profia EFERENTE GPERATIVO PER LIMPRES

L) NOTIZIE SULL'ATTIVITA

4 Bandi

s ) BocuMENT DA scancase
5 Dossier progetti a2

V] AUTODICHIARAZION|
6 Area rendicontazione

7 Area gestione

8 Abo presidenti

DICHIARA: *

[7] di essere munito dei necessari poteri di firma;
[7] che insieme dei dati e delle informazioni contenute nella presente domanda & nef suof allegati sona veritiere;

["] di essere a conoscenza & di accettare, integralmente e senza riserva alcuna la normativa di riferimento e tutte le clausole, prescrizioni obbligazioni, termini e condizioni contenuti nell’Avvizo alle imprese - Iniziativa Finlombarda/BE -
Linea Generale pubblicato sul BURL n_ 48 in data 30/11/2011;
[T] che mpresa & una PMI secondo § parametri riportati nellallegato 1 del Regolamento (CE) 800/2008;
[7] che Iimpresa ha sede aperativa in Lombardia;
| che limpresa & regolsrmente iscritta al Registro Imprese (REA) alla data di presentazione della presente domanda e/o di essere iscritta all'zlbo imprese artigiane (solo se impresa artigizna);
7| che limpresa & operativa da almeno 24 (ventiquattro mesi) alla data di presentazione della domanda;

‘impresa ha un codice ATECO 2007 primari

quelli previsti nell'Avviso alle imprese - Iniziativa Finlombarda/BE| - Linea Generale;

T che limpresa non rientra nel campo di esclusione di cui agliartt. 1 e 2 del Reg. CE n. 1998/2006 della Commissione del 15 dicembre 2006 {cd. Regolamento "de minimis”);

[7] che limpresa non & in difficolta al momento della concessiane dell’aiuto (Contributa in conta interessi), cosi come definita all'art. 2 dell’Avviso alle imprese - Iniziativa Finlombarda/BEl - Linea Generale;

Sezione “"W) Invio elettronico”
Questa sezione permette di effettuare le operazioni sotto riportate:

MENU

orogstti b Flenco prosstti b Modulo progetto
1 Home

MODIFICA PROGETTO (ID 1082748)
2 Profio soggetto
richisdente

C} DATI ECONOMT

3 Scegli profia

4 Bandi

5 Dossier progetti

= W) INVIO ELETTRONICO
6 Area rendicontazione

7 Area gestione

8 Abo presidenti

Id Progetto
1082746

Procedura guidata di presentazione del progetto *

piti modificabili” per completare il processo.

Effettuc la verifica dei dati inseriti & visualizzo il FAC-SIMILE del modulo di adesiane
Eseguo la procedura guidata di presentazione: ATTENZIONE, i dati inseriti non saranno pits modificabilil!

1 Salva in bozza. Selezionando questa opzione si puo salvare in bozza la domanda e
riprenderne la compilazione in un secondo momento.

2 Effettuo la verifica dei dati inseriti e visualizzo il FAC-SIMILE del modulo di
adesione. Selezionando questa opzione si effettua una simulazione dell'invio
elettronico del modulo. Grazie a questa simulazione & possibile verificare se sono stati
effettuati errori nella compilazione del modulo on line (che saranno segnalati con
specifico messaggio a video) e quindi verificare Il'anteprima, in FAC-SIMILE, del
Modulo di Adesione (quello reale, da firmare digitalmente e ricaricare a sistema, sara
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generato dopo l'invio elettronico). In questo modo il beneficiario pud verificare che i dati
riportati nella domanda siano corretti e nel caso modificarli prima di effettuare l'invio
definitivo.

3 Eseguo la procedura guidata di presentazione: ATTENZIONE, i dati inseriti non
saranno piu modificabili. Selezionando questa opzione si effettua l'invio elettronico
della domanda, la domanda passa in stato “Presentati”, i dati riportati non saranno
quindi pit modificabili e si passera alla “Procedura guidata di Presentazione” del modulo
di Adesione (descritta nel successivo paragrafo).

MENU Dossier progetti
1 Home
DOSSIER PROGETTI
2 Profilo soggetto
richiedente Qui si trovano i progetti inseriti dal Soggetto Richiedente, suddivisi per tipologia e per stato di avanzamento. Per cansultare i singali progetti cliccare sui numeri sottolineati che corrispandono ai bandi In Bozza e Presentati
3 Scegli profilo
D ganpo IN BOZZA PRESENTATI RINUNCIATI ISTRUTTORIA APPROVATI FINANZIATI HON FINANZIATI HON
4 Bandi BANDO_ AMMESS|
3 oot . AVVISO PUBBLICO PER LA CONCESSIONE DI
S IR g0 INTERVENTI FINANZIARI A FAVORE DELLE ; N o o o N o
i — PMI - INIZIATIVA FINLOMEARDA-BE! - LINEA B
GENERALE
27) Procedura guidata di presentazione della domanda.

Dopo aver inviato elettronicamente la domanda, come indicato al precedente punto
(terzo radio button), compare a video il seguente messaggio informativo prendere visione
del testo e cliccare su “ok” per continuare.

ATTENZIONE LA PROCEDURA NON E°’CONCLUSA | Per completare I' adesione al
presente bando & necessario accedere alla procedura gnidata che consente di protocollare
elettronicamente la domanda e di pagare in bollo on line.

Per accedere adesso cliccare OK e proseguire mediante la procedura guidata

Per accedere successivamente & possibile avviare la procedura guidata attraverso 'icona
“bacchetta magica™ presente nel dossier progetii dove la vostra domanda risulta allo stato
“presentato” (ma non ancora protocollato).

A questo punto compare un secondo messaggio che notifica I'invio di una prima mail
nella casella di posta elettronica del beneficiario, prendere visione del messaggio e
dell'email che avete ricevuto quindi premere su “ok” per continuare.
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Messaggic dalla pagina Web ﬁ

Invie di e-mail notifica di completamenteo del primo passaggico della
! % procedura on line avwenuto con successo

Si apre quindi la prima maschera della procedura guidata di presentazione della
domanda:

La maschera sottoriportata rappresenta lo STEP 1 della procedura guidata di
presentazione. Le operazioni da eseguire in questa maschera sono: Selezionare
come "modalita di presentazione del Modulo di Adesione (MDA)*” la voce “domanda
firmata digitalmente” quindi cliccare su “Avanti” per aprire la maschera successiva.

’—

Regionelombardia

il Dossier progettl # Flizrco progett] b Moduio progetto + Modalita presentzzione

s FROCEDURA CUIDATA DI PRESENTAZICNE PRCGETTO 227609
mraflo coggetto
cniecents

~agli profilo
L SELETIONE DELLA MODALITA Tl SRESENTAZICNE DEL PROGETTC
Dossier progetii Id Progetic

297509
Area rendicontaziona

Indizare la modzlitz di presentazione cel Modulo Di Acesianz (MDA) =
Area gestinne

Selezionare “"Domanda firmata digitalmente” e cliccare su “avanti” per proseguire nella
procedura guidata di presentazione della domanda.
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| s )

Regionelombardia

Preferenze -

MENU

1 Fume

Dosster progett! b Zierco progettl b moduld progetio b Modalitd presentzzione

PRCCCDURA GUIDATA £l PRCSCHTAZIONC PROGLTTO 997609 ASSC 1

2 Profils saggettc

richiacante

2 Sceglt profile

SELEZIOME DELLA MODALITA DI PRESENTAZIONE DEL PROGETTO

Ic Progetto
297609

€ Area rendiconzzzicne

Irdicare |3 madatta-gi-sresentazione d21 Moedulo 07 Adesione (MLA) =
el
. ~Torandz firratz digitzlnent= » e

(@W ) =1

) 1l i

\M P | =)
1_\_,_4_—'”’

Ry

Si apre quindi la seconda maschera della procedura guidata di presentazione del la

domanda:

La maschera riportata rappresenta lo STEP 2 della procedura guidata di
presentazione. Le operazioni da eseguire in questa maschera sono: Eseguire il
Download del Modulo di Adesione, firmarlo digitalmente ed eseguire I'upload a sistema
del Modulo di Adesione firmato digitalmente.

e ——
500.131.15]7

Regionelombardia
Preferenze... -
MENU Dossier progett # Eenco progetti® Moouo progstte b Modalita sresedtations b Firma digitale del modulo di adestone
o . PROCEDURA GUIDATA DI PRESENTAZIGNE PROGETTO 997609 .

2 ™rofflo soggctto

richiederte

3 Scegli profile

4 Bardi

NN 2 BNE)

5 Area randicontazion®  powni 0AD [EL MCDULO DI ADESIDNE E UPLOAD DEL MODULO FIRMATD DIGITALMENTE

7 :':\rt:d stﬁlIUI‘E 5 Effettuare il cownbad del Modulo Di Adesione, firmare digitalmente il module sul sroorie PC ed effettuare 'upioac del modulo firmato
T e
Medulo di adesione da firmarz digitalmenti: DowHLoAD B o
R

Effettuare lusload del Modulo Di Adesiane fimato digitalmente At'snzicne ncn & possibile caricars documerti con dimensione supericre i 5 MB

Q Sfaglia /)

indietro H annulid, || avanli D
S
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A questo punto cliccare su “Avanti” per passare alla maschera successiva.

La maschera sottoriportata rappresenta lo STEP 3 della procedura guidata di
presentazione. Le operazioni da eseguire in questa maschera sono quindi: Selezionare
I'opzione (obbligatoria) "“Desidero eseguire il pagamento on-line dell'imposta di
bollo ”. Cliccando su Avanti si aprira la seguente maschera guidata che
permette di completare I'operazione di pagamento del bollo.

800.131.151
RegioneLombardia

preferenze... -

MEHU

1 Home

2 Profio soggeto

rizhiederta

Cossier progettl | EENCo propettl P MOOUe Progetto b MOCalits pressntazione b Fria cigiiale 0el mooul ol 30ssione » Fagimento Dolla € Drotocoliy

PROCEDURA GUIDATA DI PRESENTAZIONE PROGETTO 297 €09

3 Seegli profilo

5 Dossior progotti

ONON

6 Area rendizontazione

7 Area gestione

ASSOLVIMENTD DELL'IMPOSTA DI BOLLO

Assolvimento dellimposta di bollo * AT TENZIONE! Verificare che dal sito "Finanziamenti on Fne” sia pessivile gprire firestre di popup (ndicars quind [

dirizao www: gefo.servizirl il tro
mnsentire 1 poug)

7) Desidero eseguire il pagamento on-line dell'imposta di bollo

Hel casc di nagamerto effetuato, gli estremi del sagamento soro 1 seguenti:
Descrizione operaziong

Humero operazione

Data opsrazione
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Dettagli Acquisto

Commerciante Test Setefi
Website http:/f
Importo EUR 14,62
. . Pagamento imposta per modulo di
Descrizione: R
Riferimento
Operazione: =

Dettagli Pagamento

MNumero Carta

CVW2/CVC2/4DBC

Data Scadenza 1T = 2011 -

Intestatario
Carta

Indirizzo Email
per conferma

Reset

Invia

Inserire nella maschera sopra i dati relativi alla propria carta di credito e quindi
cliccare su “Invia” per eseguire il pagamento.

A questo punto si ritorna alla maschera della procedura guidata, indicata di seguito,
nella quale sara visualizzato un messaggio che conferma l'avvenuto pagamento del
bollo.

Messaggic dalla pagina Web Iﬁ

La procedura di pagamento del bollo on-line & stata completata con
l . SUCCESSO
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Dopo aver premuto su OK nella precedente maschera, compare il seguente messaggio che
mostra il numero di protocollo. Cliccare quindi su “ok” per terminare la procedura di
presentazione e tornare al dossier progetti.

Messaggic dalla pagina Web ﬁ

La protocollazione del module di adesione & avvenuta correttarmente!

l % Murnero protocello: F1.2011.0000703 . La procedura guidata di
presentazione del progetto € terminata, premere il bottone Avanti per
uscire.

La procedura € ora definitivamente conclusa, € possibile visualizzare il Modulo di adesione e i
documenti caricati protocollati accedendo all’icona “Cartella gialla”. Durante la protocollazione
sara inviata una seconda mail di notifica della presentazione completa e definitiva della
domanda di Adesione all'Avviso pubblico per la concessione di interventi finanziari a favore
delle PMI - Iniziativa Finlombarda-BEI - Linea Generale.

In caso si volesse uscire dalla procedura guidata di presentazione della domanda, &
possibile riaccedervi cliccando sullicona “Bacchetta magica” che trovate nel dossier
progetti, cliccando su “Presentati” in corrispondenza del Bando “all'Avviso pubblico per
la concessione di interventi finanziari a favore delle PMI - Iniziativa Finlombarda-BEI -
Linea Generale.

Nella seguente maschera trovate un esempio che mostra dove reperire l'icona
“bacchetta magica”.

I

RegioneLlombardia

c sﬁﬁﬁ\

ctti b Elenco progetti

ELENCO PROGETTI DEL BANDO: 606 - AVVISO PUBBLICO PER LA CONCESSIONE DI INTERVENTI FINANZIARI A FAVORE DELLE PMI - INIZIATIVA FINLOMBARDA-BEI - LINEA GENERALE
Elenco progetti del bando

3 Scegli profilo
ID PROGETTO BANDO RUOLO TIToLo STATO DATA INVIO AZIONI

4 Bandi

AVVISO PUBBLICO PER LA CONCESSIONE AVVISO PUBBLICO PER LA CONCESSIONE

5 Dossier progetti DI INTERVENTI FINANZIARI A FAVORE Attuatore DI INTERVENTI FINANZIARI A FAYORE 15/12/2011 =5
- DELLE PMI - INIZIATIVA FINLOMBARDA- (Capofila) DELLE PMI - INIZIATIVA FINLOMBARDA- Presentato 17:18:36 ~ B % &

6 Area rendicontazione BEI - LINEA GENERALE BEI - LINEA GENERALE

8 Albo presidenti
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Riferimenti e Contatti

Per qualsiasi chiarimento o problematica che dovesse sorgere nella compilazione
tecnica del modulo on line di presentazione della domanda contattare:

e il numero verde 800.131.151 oppure;

¢ l'indirizzo email assistenzaweb@regione.lombardia.it.

Per chiarimenti relativi ai contenuti dell’avviso contattare i referenti operativi del bando
di Finlombarda S.p.A. inviando una mail all’indirizzo:

infoflbei@finlombarda.it
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